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$6: /094 /KH-SKHCN Thanh phé Ho Chi Minh, ngay/ théng 7 nim 2018
KE HOACH

Veé phat trién nganh Vian thu’, Luu trir
S& Khoa hoc va Cong nghé dén nam 2025

Thyc hién Quyét dinh so 5484/QD-UBND ngay 17 thang 10 ndm 2017 cta
Uy ban nhén dén Thanh phd v& ban hanh K& hoach phat trlen nganh Van thu, Luu
trit Thanh phd H6 Chi Minh dén nim 2025; Coéng van s& 1340/SNV- CCVTILT
ngdy 17 thang 4 ndm 2018 clia S& Néi vu vé viéc thuc hién K& hoach phat trién
nganh Vin thu, Luu trit d&n nam 2025,

Nham t6 chize thyc hién dat cic chi titu phat trién nganh Van thu, Luu trfr
S& Khoa hoc va Cong nghé dén nam 2025 phu hop v6i tinh hinh thye té tai don vi,
nay S6 Khoa hoc va Cong nghé (goi tit 1a So) xdy dung K& hoach véi néi dung
nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

a) Nhiam quan 1y théng nhét cong tac van thu, luu trir Sé; bdo vé, bao quan
an toan va phat huy gia tri tai liéu luu trit phuc vu ¢ hiéu qua trong viéc x4y dung
va phat trién chung ciia toan Sé.

b) Dinh huéng sy phat trién cia cdng tac vin thu, luu trit S dén nam 2025.

¢) Tép trung trién khai thuc hién cac hoat dong nghiép vu van thu, luu trit,
nhét 13 céng téc quan ly tai liéu tai S& dam bao dung quy dinh.

d) Hoan thién hé théng cac van ban huong din nghi€p vu dé& quan ly cong
tac van thu, luu trir dap tng yéu clu phat trién ctia thanh phd.

d) Xay dung ddi ngil cong chirc, vién chic 1am coéng tic vin thu, luu trit
chuan muc, dugc dao tao ding chuyén mén nghiép vy, dam béo yéu cau thyuc hién
cac nhiém vu dit ra cia S¢; hé thdng co s& vat chat dap tmg yéu cau trong viée
bao vé, bdo quan an toan va td chirc st dung hiéu qua tai liéu luu trir.

e) Nghién clru va img dung khoa hoc c6ng nghé, img dung cong nghé thong
tin d4p ttng yéu cdu hién dai hoa cong tac vin thu, luvu trir.

II. NOI DUNG TRONG TAM

1. Xay du’ng van ban h|r0’ng dan nghiép vu ky thuat ve cong tac vin
thw, lwu trir nham diéu chinh cong tac qudn ly thong nhat hoat dong vin thuw,
luwu trir trong tinh hinh méi



- Noi dung thuc hién: Ban hanh dy dii cdc vin ban vé van thu, luu trit nhu:
Quy ché cong tac van thu, luu trit, Danh myc hé so, Bang thoi han bao quan.

- Pon vi thuc hién: S& va tAt ca cac don vi truc thude
- Thai gian thyc hién: hang ndm

2. Dw bao cac chi tiéu cong tac vin thw, luu trir

a) Cong tac van thu s€ bdo dam céc chi ti€u co ban:

- Thuc hién viéc quan 1y vén ban di, van ban den theo quy dinh va cong
chirc, vién chirc 1ap hd so cong viée dbi voi tai 1iéu truyén théng (tai liéu gidy);

- Trién khai v duy tri hé thdng mang ndi bd, hé théng Thu dién t&r (Email)
phuc vu cho vigc trao dbi, chia sé - thong tin noi bd bao dam nhanh chong, thudn
tién va hiéu qua ung dung phan mém chit ky dién tir va viin ban, tai liéu duge giao
dich dién tir gitra cac co quan, td chrc;

- Str dung Thu dién tir phuc vu cong viéc;

- Trién khai st dung phan mém quan 1y, xir ly vin ban di, dén va didu hanh
1ap hd so cong viéc trong moi truong mang, nhim néng cao hiéu qua quan ly, diéu
hanh va giai quyét cong viéc, cai cach hanh chinh va 18 161 1am viéc ciia Sé.

b) V& céng tac lwu trit

Tai lidu dugc thu thap vao Luu trit S&, Luu trit lich sir thanh phé theo diing
cac quy dinh cua Luat Luu trit va cic van ban huéng dan thi hanh Luét. Duy tri,
nang cap va hoan thién hé théng cong cu tra ctu tai liéu truyén théng theo huéng
hién dai héa phuc vu quan 1y, khai thac sir dung tai liéu trong nganh.

- ¢)bon vi thye hién: S& va tt ca cac don vi truc thude
d) Thoi gian thwe hién: thudong xuyén -
3. V& tb chitc bd may va nhin sy

- N6i dung thye hién: Xay dyng, kién toan doi ngii cong chirc, vién chire
Van thu, Luu trit 86 ¢6 dao dirc, phAm chit tét, &t 50 luo‘ng, dam bao chit luong,
co chu hop 1y, c6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dap img yéu clu cong viée duogc
giao.

- Pon vi thuc hién: So va tit ca cac don vi tryc thude
- Thoi gian thyce hién: thuwong xuyén
4. Hé thong co s& vit chat

a) Noi dung thuc hién: Ngén sach Nha nuéc dam bdo kinh phi cho cong tac
quan 1y va hoat dong vin thu, luu trit theo hudéng hién dai héa, bao gdm c4c ndi
dung:

- PAu tu x4y dung cai tao, ning cap hé théng kho tang



B& tri, cai tao ning cip Kho Luu trit Sé& dap mg yéu ciu k¥ thuit phuc vu
bao quéan an toan va phat huy gia tri cta tai liéu luu trir.

- Mua sim trang thiét bj theo hang muc dugc duyét.

- Chinh ly tai liéu ton dong tai S

Thuc hién D& 4n va t6 chitc thuc hién céng téc chinh 1y hd so, tii lidu tdn
dong tai S& Khoa hoc va Cong nghé giai doan 1975 - 2015.

- Thu thap hé so, tai liéu

T6 chirc thu thap hd so, tai liéu, cip nhat, bd sung hd so, tai lidu tai Ly trit
S& theo ding quy dinh.

- Céng tac td chirc sir dung tai liéu luu trix

T4 chire cAp ban sao va chimng thyc luu trit khi ¢6 yéu cau.

- Ung dung cong nghé thong tin va cc hoat déng phuc vu hién dai hoa cong
tac van thu, luu trir.

b) Pon vi thuc hién: S¢ va tat ca cac don vi truc thudc

¢) Thoi gian thye hién: thuong xuyén

III. GIAI PHAP PHAT TRIEN

1. D6i mé6i va ning cao nhin thirc vé vai trd cita cong tic vin thw,
luru trir

a) Tuyén truyén, phd bién rong réi dén cong chirc, vién chuc vé vai tro, vi tri
clia cOng tac vén thu, hwu trit, nhit 13 gia tri coa tai lidu luu trit. T do, tang cuong
trach nhiém d6i v6i cong tac van thu, lwu trix trong Sé.

b) Nang cao nhén thic vé gia tri cva tai lidu luu tri, g6p phan nang cao y
thirc trong viéc gift gin, béo vé tai lidu, tao diéu kién thuan lgi cho cong tac thu
thap tai liéu;

c) Pao tao, bdi dudng doi ngil cong chirc, vién chie vin thu, luu trit bing
cac hinh thirc phit hop, dua ndi dung céng tac vin thu, luu trit vao chuong trinh
d3o tao, bdi dudng trong hé thdng cac truong chuyén nghiép va cac co s& dao tao,
bdi dudng.

2. Ung dung khoa hgc cong nghé vao cong tic viin thir, hru trit

Pay manh cong tac ung dung khoa hoc céng nghé vao linh vyc vén thu, luu
trt thong qua x4y dung cac phin mem u’ng dung, to chirc s6 héa tai liéu luu tri,
x8y dung cong cu tra ctru phuc vu tbt viéc bao quén, quan ly luvu trir théng tin so
tai liéu dién tir trén moi trudng mang theo quy dinh, phil hop véi diéu kién kinh té
- X3 hoi cta thanh phd. Pdng thoi, ting cuong cdng tac bao mat phdn mém trong
cong tac van thu, Iuu trir.

3. Pam bdo co s& vit chat cho phat trién cong tac vin thw, Ivu trie



Can ¢l vao nhu cAu quan 1y vé vin thu, luu trft, nhu cAu quan ly tai liéu luu
trit, bd tri kinh phi hang nim dam bao nhu ciu phat trién céng tac vin thu, luu triy
tai SO.

IV. TO CHUC THU'C HIEN
1. Vin phong S&

a) T6 chirc trién khai thyc hién ban hanh K& hoach phat trién cong tic Vin
thu, L trit S& Khoa hoc va Céng nghé dén nim 2025,

b) Hudng dan, theo dbi, kiém tra viéc thyc hién K& hoach di dugc phé
duyeét. Téng hop béo céo két qua thuc hién hang nim vé S& Noi vu (Chi cuc Vin
thw - Luu trir Thanh phd).

¢) Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan trong viée xdy dyng va trinh
phé duyét céc dé 4n, dy 4n dé dam bao nhu cau vE co s& vat chat va kinh phi cho
cong tac vin thu, luu trir theo ndi dung cua K& hoach phat trién nganh Vian thu,
Luu trit dén nim 2025 tai Sé.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh

a) Tham dinh, tong hop, d& xuét bd tri kinh phi cho cong tac van thu, luu trit
clia S& theo ké hoach, dé an dugc Thanh phé phé duyét.

b) Huéng din, t6 chirc sir dung kinh phi phuc vu cong téc van thu, luu trit
theo chirc nang, nhiém vy va trong pham vi quan ly.

3. Cac don vi true thude

a) Trién khai thyc hién cac néi dung phat trién nganh phu hop v&i dleu kién
va tinh hinh thuc t& c6ng tic vin thu, luu trli tai don vi minh: xay dung va td chirc
thuc hién ké hoach céng tic vin thu, luu trt hang nidm trén co sO
chi dao cua So.

b) Bay manh viéc ufng dyng cong nghe thong tin vao cdng tac véan thu, luu
tri; dau tu xay dung, cai tao, nng cap mé& rong phong, kho di dién tich va mua
sim céc trang thiét bi dé bao v&, bao quan an toan tai liéu, phuc vy cho viéc khai
thac,str dung c6 hiéu qua tai liéu luu trit.

c) Bé tri, bd sung nhan sy lam c6ng tac van thu, luu trit, ddm béo ding

chuyén mén nghiép vy, hoan thanh tdt cic nhiém vu coéng tac van thu, luu trit cia
co quan, don vi.

d) Thyc hién 1ap hd so cong viée, giao nop hd so, tai lidu dén han ndp luu
vao luu trif theo ding quy dinh; tb chitc chinh 1y, xac dinh gia tri tai liéu; thyre hién
viéc giao nop hd so, tai liéu luu trit cé thdi gian bao quan vinh vién vao Luu trit
lich sir; thuc hién cong tdc bao v¢, bao quan an toan tai liu luu trit va tb chire khai
thac sir dung hiéu qua tai liéu luu trir.

e) Quan tdm dau tu, bd tri kinh phi phi hop cho hoat dong vén thu, luu trir
hang ndm.



Trén day la K& hoach phét trién nganh vin thu, luu trlr S Khoa hoc va
Cong nghé dén nam 2025, trong qua trinh thyc hién néu gap khé khan, vuéng méc
phai kip thoi bao céo, kién nghi Gidm doc S& d€ xem xét, giai quyet kip thoi./. g

Noi nhin:

- Céc phong, don vi (dé thuc hién);

- Chi cuc Vin thu - Luu trit (dé béo cdo);
- Ban Giam dbc;

- Lyw:VT, VP, L2).4

guyén Viét Diing



		2018-05-18T17:09:34+0700
	Việt Nam
	Sở Khoa học và Công nghệ<skhcn@tphcm.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




