UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN3 Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: /70 /QD-UBND Qudn 3, ngay 2. thang 02 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Ké hoach phat t,rién nganh
vin thw, luu trit Quin 3 den nam 2025

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN 3

Can ct Luat T chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can ct Luat Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Nghi dinh ’sé 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 dieu cua Luat Luu trir;

Can c Nghi dinh sb 110/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2004 cla
Chinh phi vé cong téc van thu va Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ngay 08 thang
02 nam 2010 cta Chinh phi stra d6i, bd sung mdt sé diéu cua Nghi dinh 56
110/2004/ND-CP vé cong tac van thu;

Can cir Quyét dinh sb 5484/QP-BNV ngay 17 thang 10 nam 2017 caa Uy
ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh vé ban hanh Ké hoach phat trién nganh
van thu, luu trit Thanh pho HO Chi Minh dén ndm 2025;

Xét dé nghi ciia Truéng Phong Noi vu tai To trinh s6 /24 /TTr-PNV
ngay 2/ thang 02 nam 2013,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K& hoach phét trién nganh
van thu, luu trir Quéan 3 dén nam 2025.

Piéu 2. Thu truong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap
thudc quén, Chu tich Uy ,ban nhan déq 14 phuong can cur chuc nang, nhiém vu
duoc giap va ndi dung K€ hoach nay dé xay dung chuong trinh, ké hoach cu the,
nhim trién khai thuc hién hiéu qua cong tac van thu, luu trt.

Pidu 3. Quyét dinh nay c hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Quén 3,
Trudng Phong Noi vu Quén 3, Thu trucﬁ:ng cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap thu,(f)c quan, Chu tich Uy ban nhén dén 14 phuong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./Z>

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- S& Noi vy,

- Chi cuc VTILT;

- Luu: VT, PNV, M.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 33 Pioc 1ap - Tw do - Hanh phiic

KE HOACH
Phat trién nganh vian thu, lru triv
Quén 3 dén niam 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 479 /QD-UBND
ngay 2t thdng 02 nam 2018 cria Chii tich Uy ban nhén dan Quan 3)

I. THUC TRANG CONG TAC VAN THU, LUU TRU TREN DIA
BAN QUAN33

1. Nhirng mat lam dwoc

a) Nhung nam qua, cong tac van thu, luu trit ctia Quéan 3 da dat duoc
nhimg két qua nhét dinh. C6 duoc két qua d6 la nho sy quan tdm, 1anh dao cua
Thuong truc Uy ban nhan dan quan; su phéi két hop trong cong tac chi dao cia
Thu trudng cac co quan, don vi cling nhu nhan thirc clia doi ngii can b, cong
chirc, vién chirc vé tim quan trong cta cong tac van thu, lwu trit, tir d6 g6p phan
khang dinh vi tri, vai trd cua cong tac van thu, luu trit trong thoi ky maéi.

b) Bén canh d6, cong tac quan 1y nha nudc vé van thu, luu trit di duoc
quan tam day manh, d6 1a viéc ting cudng cong tac kiém tra, huéng dan nghiép
vu gép phan thiic ddy cong tac van thu, luu trit di vao chuyén nghiép, khoa hoc.

¢) Viéc dau tu co s& vat chat, dau tu kinh phi cho hoat dong van thu, Ivu
trir da duoc quan tam; cong tac tuyén dung, dio tao, bdi duong chuyén mon,
nghiép vu vé van thu, luu trit cho déi ngii cén b, cong chuc, vién chirc da duoc
chu trong.

2. Nhirng mit han ché

a) Cac van ban chi dao va hudng dan nghiép vu vé van thu, luu trir cla
Trung wong, Thanh phd con nhiéu bt cap, thiéu dong bd; Cac ché do dai ngo
d6i véi can bo, cong chirc, vién chirc chua that sy théa déng; cdn bg, cong chiic,
vién chue lam van thu, lvu trir da s6 1a kiém nhiém khong ding véi trinh dg,
cong tac tuyén dung, diao tao gip nhiéu khé khan...d4n dén tinh trang can bg,
cong chiic, vién chirc 1am vin thu, luu trit thiéu an tdm cong tac, mudn xin nghi
viéc, nhay viéc hodc chuyén ra khéi nganh.

b) Viéc 1ap hd so, giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan cua cac
don vi chua dugc quan tdm, chu trong.

c) Ho so, tai lidu ton dong tai cac co quan, don vi chua duogc chinh ly con
nhiéu, kinh phi dam bao cho cong tac luu trd, nhét 13 cong tac chinh 1y, s6 hoa
tai liéu con han hep, din dén tai liéu bi mat mét, hu hong ciing nhu gy kho
khan cho viéc tra ciru, khai thac str dung tai liéu.



~ d) Viée ing dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trix o mot
s6 co quan, don vi d& dugc trién khai thuc hién nhung hiéu qua mang lai chua
cao.

d) Pa sb céac co quan, don vi déu bd tri Kho (phong) Luu trit ho so, tai
liéu nhung chua dam bao vé dién tich va trang thit bi bao quan hd so, tai liéu
dan dén tinh trang tai lidéu d& bj hu hong.

e) Trinh d6 chuyén mén cua can by, cong chirc, vién chirc phu trach cong
tac luu trlt 6 mot s6 don vi chua duge dao tao theo dung chuyén mon nén gip
han ché trong cong tac. Viéc tuyén dung, boi dudng, dao tao nhan luc lam cong
tac van thu, luu trit chua thu hat duge can b, cong chirc, ngudi lao dong tham
gia do cong viéc nang nhoc, doc hai va thiéu ché d6 dai ngd.

1. QUAN PIEM, MyC TIEU PHAT TRIEN NGANH VAN THU,
LUU TRU QUAN 3 PEN NAM 2025

1. Quan diém

Phat trién nganh van thu, luu trir Quan 3 ph hop véi tdng thé phat trién
kinh té - xa hoi cua Quan 3 va phu hop v6i Quy hoach nganh van thu, luu trte
dén nim 2020, tAm nhin dén nam 2030 ctia Thanh pho phuc vu tot cho cong tac
bao quan, tra ctru, khai thac, s dung tai liéu. Pong thoi xay dung nganh vén
thu, luu trit ctia Quan 3 thuc hién tét cac muc tiéu phat trién ciia quan; tao co SO
vitng chéc, bao dam tinh dong bo, hiéu qua trong hoat dong van thu, luu trit .

2. Muc tiéu
a) Muc tiéu chung

- Nhdm quan 1y hiéu qua, thdng nhét cong tac vin thu, luu trit trén dia ban
quan; bao vé, bio quan an toan va khai thac hiéu qua gia tri tai liéu luu trit phuc
vu cho nhiém vu chinh tri, kinh té, van hoa x4 hdi.

- Pinh hudng su phat tr1en codng tac van thu, luu trlt cua Quén 3 dén nam
2025, nhiam gbp phan cung cép thong tin, tai liéu dé cac co quan, don vi xdy
dung chuong trinh, ké hoach cong tac, qua do gop phan thyc hién hidu qua muc
tiéu chién lugc phat trién kinh té - x4 hoi ctia quan.

- Thuc hién hiéu qua cong tac quan ly nha nude vé van thu, luu trit cua
quan; 1am c#n ¢ x4y dung va phé duyét cac dv an dau tu Ve [inh vye van thu,
luwu trit, cling nhu huy dong va su dung hiéu qua cac nguon luc cho viéc trién
khai thuc hién cac hoat dong nghiép vu van thu, luu tri, nhét 12 cong tac quan ly
tai liéu tai cac co quan, don vi theo ding quy dinh.

b) Muc tiéu cu thé

- Trién khai van ban huong dan nghiép vu dé quan ly cong tac van thu,
luu trir dap tmg yéu cAu phat trién cta quan; t6 chirc, bd tri nhan sy lam vin thu,
luu trir tir quan dén phuong, cdc don vi su nghiép du tiéu chudn, diéu kién thuc
hién tét céng tac vin thu, luu tri.

- X4y dung do6i ngli can bg, cdng chuc, vién chie lam cong tac van thu,
luu trit dao duc, trach nhiém, duoc bdi dudng, ddo tao theo tiéu chuin, dam bao
dap ung kip thoi nhiém vu d6i méi cta cong tac van thu, luu trir.



- Ung dung cong nghé, thong tin dé dap ang yéu cau hién dai hoa cong
tac van thu, luu trir.

_ . NOI DUNG CHU YEU PHAT TRIEN NGANH VAN THU, LUU
TRU DEN NAM 2025

1. Xay dung van ban _hwong dan nghiép vu vé cong tac vin thw, luu
trir nham quan ly thong nhat hoat dong van thw, lwu trir.

- Pam bao ban hanh diy du, kip thoi cac van ban huéng dan vé van thu, luu
trt nhu: Quy ché cong tac van thu, luu trit, Danh muc ho so, Bang thoi han bao
quan tai liéu...

2. Du bao cac chi tiéu nganh van thw, luu trir

a) Cong tac van thu

- Dat 100% co quan, don vi thudc quén thuc hién viéc quan ly van ban di,
van ban dén theo quy dinh va can bd, cdng chirc, vién chic lap ho so cong viéc.

- Pat 100% céc co quan, t chirc thudc quan trién khai va duy tri hé théng
mang ndi bd, hé théng Thu dién tir (Email) phuc vu cho viéc trao déi, chia sé
thong tin ndi bd bao dam nhanh choéng, thuédn tién va hiéu qua; c6 trén 50%
co quan, don vi ctia quan tng dung phan mém chit ky dién t&r va trén 90% vin
ban, tai liéu dugc giao dich dién tur.

- Pat 100% céan b9, cong chirc va 50% vién chitc tai cac co quan, don vi
trén dia ban quéan st dung Thu dién tir phuc vu cong viéc.

- Dat 100% cac co quan chuyén mon thuje Uy ban nhan dan quén va Uy
ban nhan dan 14 phu’orng trién khai str dung phan mém quan ly, xtr ly van ban di,
dén va lap ho so cong viéc trong moi trudng mang, nhdm nang cao hidu qua quan
ly, diéu hanh va giai quyét cong viéc, cai cach hanh chinh.

b) V& cong tac luu trit
- Xay dung Trung tdm luu trt dit li€u cia quan.

- Cong tac thu thép tai liéu vao kho Luu trir tép trung cua quan thyc hién
theo dung cac quy dinh cia Ludt Luu trlt va cac van ban hudng dan thi hanh
Luat. Tién hanh sé héa va hoan thién hé théng cOng cu tra ctu tai liéu phuc vu
quan ly, khai thac str dung tai liu.

- S6 luong tai liéu bao quan tai kho Luu trit tdp trung ciia quan khoang
3000 mét gia, trong d6 c6 khoang 2000 mét gia tai liéu dugc so hoa.

- Pat 100% tai liéu thu thdp duoc chinh ly hoan chinh, xac dinh gia tri tai
liéu va bao quan tai kho Luu trit tdp trung cua quan, 10% ho so luu trit dugc
khai thac sir dung.

- Pat 100% tai liéu dén han ndp duogc td chirc giao ndp vao Luu trit lich
st Thanh pho.

3. V@ to chirc bd may va nhén sw

a) B tri, tuyén dung, dao tao nhan luc thuc hién tdt chirc nang quan ly
nha nude vé linh vuc vén thu, luu trit trén dia ban quin, quan ly thong nhat tai
liéu lwu trir; xdy dung nganh van thu, luu trit hién dai, img dung khoa hoc cong



nghé vao cong tac van thu, luu trit, ndng cao nang luc quan ly va t6 chirc khai -
thac, s dung c6 hi¢u qua tai liéu luu trir ctia quan.
b) Xy dung ddi ngili cdn bg, cong chirc, vién chue nganh vén thu, luu trir

c6 dao dirc, phdm chét, du sb luong, c6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu va trinh
do ly luan chinh trj dép tmg t6t yéu ciu dbi méi, phat trién va qua trinh hoi nhap.

- Ddi v6i Phong N6i vu Quén 3

Phong Noi vu quan bb tri céng chirc dung chuyén mon, trinh do thue hién
chirc ning quan 1y nha nudc vé van thu, luu trir; cling nhu tham muu giap Uy
ban nhan dan quén thyuc hién chirc ning quéan 1y nha nudce vé van thu, luu trit.

- Pdi voi Trung tAm Luu trit dit liéu quan
Trung tdm Luu trir dit liéu quén khi dugc xay dung va di vao hoat dong.
Tuyén dung, bd tri du nhén sy cho Trung tam Luu trir dir liéu quan dam bao t6

ch,u’c thuc hlqn t5t hoat dong nhu: thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri, bao quan,
thong ké va t6 chirc sir dung tai liéu luu trir theo quy dinh.

- Tai c4c co quan, don vi thude quéan, Uy ban nhan dan 14 phuong. B6 tri
di can b, cong chire, vién chirc chuyén trach va khong chuyén trach lam cong
tc vin thu, luu trit ddm bao tiéu chuin nghiép vu theo quy dinh va thuc hién
day di chirc nang, nhiém vu cong tac van thu, luu trir co quan.

4. Hé thong co so vat chét
a) Dau tu xay dung cai tao, nang cap hé théng kho tang

- X4y dung mai Trung tdm Luu trir dit liéu quén dap ung yéu cau quan 1y,
to chirc st dung tot tai liéu luu trir ciia quén.

- Quén ly, nang cip hé thdng Kho Luu trit ctia quan d4p tng yéu cau bao
quan an toan va phat huy gia tri cia tai liéu luu tri.

- Cai tao nang cip hé thong Kho Luu trit tai 14 phudng.
b) Mua sim trang thiét bi va t& chirc s6 hoa tai liéu theo dé an dugc duyét.
¢) Chinh ly tai liéu t6n dong tai cic co quan, don vi.

- Xay dung D@ 4n va td chirc thuc hién cong tac chinh ly hé so, tai liéu
ton dong cua quan.

d) Thu thap tai liéu.
- Thu thép tai liéu vao Kho luu trit tap trung cua quan.

- X:Qly dung ké hoach giao nop tai liéu vao Trung tam Luu trit lich st
Thanh pho.

d) Cong tac to chirc sir dung tai liéu luu trir

- Trung bay, trién lam tai liéu luu trix

- T4 chirc khai thac, cip ban sao va chimg thuc luu trit

g) Ung dung cong nghé thdng tin phuc vu céng tac van thu, luu tri.
IV. GIAI PHAP PHAT TRIEN

1. Poi méi quan ly nha nwée veé linh vire van thw, luu triv



a) Trién khai cac van ban quy pham phap luét va chi dao quan ly, t6 chirc

huéng dan thuc hién cac ché do chinh sach, tiéu chuan nghiép vu vé van thu, luu
trir.

b) Thuc hién tét cong tac quan ly nha nuée vé van thu, luu trit cla quan
theo huéng d6i mai, nang cao hiéu luc va hiéu qué hoat dong quan 1y vé van thu,
luu trix.

¢) Tang cudng giao luu, hoc hoi gitta cdc quén, huyén trong hoat dong
van thu, luu trir.

d) D6i méi chinh sach, tuyén dung, st dung va dai ngd déi véi nhan luc
thuc hién nhiém vu van thu, luu trir.

2. Doi méi va nang cao nhin thirc vé cong tac vin thuw, lru triv

a) Tang cuong cong tac tuyén truyén, phd bién dén can b9, cong chtre,
vién chirc vé vai tro, vi tri, tim quan trong cta cong tac van thu, luu trit, dac biét
la gia tri cua tai liéu luu trir. Tir d6 néng cao trach nhiém cua céan b9, cong chic,
vién chic dbi voi cong tac van thu, luu trit trong mdi co quan, don vi.

b) Nang cao nhan thirc va phat huy gia tri cua tai liéu luu trit, cling nhu y
thire trong viée gift gin, bdo vé tai liéu, tao diéu kién thuan loi cho cong tac thu
thap tai liéu vao Trung tdm Luu trit lich st thanh phé.

c) Pao tao, bdi dudng, tap huén cho doi ngli can bg, cong chirc, vién chirc
lam cong tac van thu, luu trit bang nhiéu hinh thirc phu hop, sinh dong.

3. Ung dung khoa hoc cong nghé vao cong tac vin thw, lru trir

Nghién ctra ing dung cong nghé théng tin vao linh vue van thu, luu trir
théng qua viéc xay dung cac phan mém ng dung, t6 chirc s6 hoa tai liéu luu
trir, xay dung cong cu tra ctru phuc vu tbt viée bao quan, quan ly luu trl, tai liéu
dién tir trén moi trudng mang, pht hop véi diéu kién kinh té - xa hoi cia quan.

4. Pam bao co sé vat chat cho phat trién nganh van thw, lwu triv

Can cr vao nhu cau quéan 1y nha nudc Ve van thu, luu trit, nhu cau quéan ly
tai liéu luu trit; cac ndi dung quy hoach vé co SO vt chit va cac Pé 4n, Ké
hoach dé b6 tri kinh phi hang nim dam bao nhu cau phat trién nganh van thu,
luu trir.

5. Phéi hop, lién két va hop tac trong hoat dong van thw, luu triv

Day manh cong tac phdi hop vé6i cac co quan, td chuc trong nudc co trinh
do tién tién, cong nghé hién dai de timg bude tiép thu kinh nghiém, chuyén giao
cong nghé luu trit dép tmg nhu cau dbi méi trong cong tac quan ly nha nudc ve
van thu, luu trir.

V. TO CHUC THU'C HIEN
1. Phong Noi vu Quan 3

a) T6 chirc trién khai thuc hién Quyét dinh ban hanh Ké hoach phét trién
nganh van thu, luu trir Quan 3 dén nam 2025.

b) Hudng dan, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién Ké hoach phat trién nganh
van thu, luu trir d& dugc phé duyét. Tong hop béo cdo két qua thuc hién vé
S& N6i vu Thanh phé.



c¢) Phéi hop vé6i cac co quan, don vi lién quan xdy dung va trinh
Uy ban nhan dan quan phé duyét cic d& 4n, ké hoach dé dim bao vé co s vét

chat va kinh phi cho cong tac van thu, luu trit theo ndi dung ctia Ké hoach phat
trién nganh vin thu, luu trit quan.

d) Xay dung hoan thanh céng trinh Trung tAm Luu trir dit liéu quén.
2. Phong Tai chinh- Ké hoach Quén 3

Huéng déan, thim dinh, téng hop, d?:, xuét Uy b‘an nhan dér} quan bb tri kinh
phi cho cong tac van thu, luu trit theo ké hoach, dé an dugc Uy ban nhan dan
quan phé duyét.

3. Cac co quan, don vi thudc Quén 3 va Uy ban nhin dan 14 phuong

a) To chuc trién khai thuc hién cac ndi dung phat trién nganh van thu, luu
trit phit hop vé6i didu kién va tinh hinh thuc té ciia co quan, don vi minh: xay dung
ké hoach cong tac van thu, luu trit hang nam trén co so chi dao cua Uy ban nhan
dan quan va huéng dan cia Phong Noi vu.

b) Pdy manh viéc ung dung cong nghé thong tin vao cong tac vén thu, luu
trit; chi dong dé xuét kinh phi dé chinh ly, dau tu xdy dung, cai tao, néng cap
m& rong phong, kho luu trit du dién tich va mua sém cac trang thiét bi dé bao vé,
bao quan an toan tai liéu, phuc vu t6t cho viéc khai thac, sir dung c6 hiéu qua tai
liéu Iuu trit.

¢) Thuong xuyén chu dong ra soat, bé tri, bd sung nhan sy 1am cong tac
van thu, luu trit, dam bao ding chuyén mon nghiép vu.

d) Thuc hién 14p hd so cong viéc, giao ndp hd so, tai liéu dén han nop luu
vao Luu trit co quan ding quy dinh; t6 chic chinh 1y, xac dinh gia tri tai liu;
thuc hién viéc giao ndp hd so, tai liéu luu trit ¢ thoi gian bao quan vinh vién
vao Luu trir lich sir Thanh pho, thuc hién cong tac bao vé, bdo quan an toan tai
liéu luu trir va td chirc khai thac sir dung hiéu qua tai liéu luu tri.

d) Xay dung du toan va bd tri kinh phi cho hoat déng van thu, luu trit
co quan, don vi hang nam./.
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