
SO NQI VV TP. HO CHi MINH CONG HOA xA HQI CHiJ NGHIA VIT NAM 
CHI CVC VAN THII-LUUTRff 	Dc1p- Tiydo-Hnh phñc 

S& U 9 /KH-CCVTLT 	Minh ph6'H6 Chi Minh, ngày 4 5 tháng 10 näm 2018 

KE HO3CH 
To chfrcthic hin s6 hóa h so', tài 1iu 
tai Trung tam Lim tril' lIch  sü' nãm 2019 

Thirc hin Quyt djnh so^ 401 5IQD-UBND ngày 14 tháng 9 nãm 2018 cüa 
Uy ban nhân dan Thành phô ye phê duyt Kê hoach so hóa ho so, tài 1iu tai  Trung 
tam Luu trU ljch si.'r trirc thuc Chi ciic Van thu - Luu trü Thành phô näm 2019; 
Cong van so 3 874/SNV-CCVTLT ngày 11 tháng 10 näm 2018 cüa Sâ Ni vi ye 
viêc to chüc thrc hin Kê hoach so hóa tài 1iu hxu trü näm 2019, Chi ciic Van thu 
- Luu trü xây d%rng ké hoch thirc hin thu sau: 

I. MJC IJICH, YEU CAU 

- Trin khai thrc hin cong tác so^ hóa hO^ so, tài 1iu näm 2019 dung tiên d 
thii gian và dam bâo hiu qua, chat luqng, tiêt kim. 

- Phân công, xác djth trách thim cong chüc, viên chüc; ttp trung, tang 
cuäng cong tác phôi hqp, day nhanh tiên d thirc hin cong tác so hóa ho so, tài 
1iu näm 2019. 

II. NQI DUNG NHIM VV CHU YEU 

1. Tham miru kiçnA  toan
' 
 thanh vienA  To congA ac t chi do vaS  thanh

S  b ApTo 
chuyên viên giüp vic 

a) Tham u mu kin toàn thàth viên T Cong tác chi do thrc hin Ke^ hoch 
so hóa ho so, tài 1iu tai  Kho Luu trü chuyên dung thuc Chi cic Van thu - Luu 
trü (nêu co). 

b) Tham muu thành lp TO^ chuyên viên giüp vic T6 cong tác chi dao. 

2.Dãngkkhochvn 

a) Ni dung cong vic: D nghj So Thông tin và Truy&n thong, SO Tài 
chInh ghi von kê hoach näm 2019. 

b) Dan vi thrc hin: PhOng Hành chInh - Tng hqp. 

c) Thai gian hoàn thành: Tháng 9 näm 2018. 

3. Phi hQ'p 1p thuyt minh dkr an 

a) Ni dung cOng vic: ChQn tu vn và phi hop lp thuyt minh d%r an; 
trInh SO Thông tin và Truyên thông thâm djnh và phê duyt. 

b) Dan vi thirc hin: PhOng Hành chInh - Tng hcip. 

c) Don vi phi hçip: Dan vi tu van; SO Thông tin và Truyn thông. 

d) Thai gian hoàn thành: Tháng 11 näm 2018. 



4. Tuyn dung nhân sty 

a) Ni dung cong vic: Xác djnh s6 krçing, xây dirng tiêu chun nhân sr, 
chüc tuyên ch9n và V hçip dông; Tp huân, bôi duông, dào tao  nghip vii. 

b) Dorn vi thrc hin: Phông Hành chinh - Tng hqp. 

c) Dan vi phi hqp: PhOng Quân 1 Van thu - Lixu trU. 

d) Th?yi gian hoàn thành: Tháng 12 näm 2018. 

5. Lira ch9n don vi fir vn và t66  ch(rc mua sam trang thit bj 

a) Ni dung cOng vic 

Thirc hin du thu d8 lira chçn cac nhà thu (Ti..r vn quân 1 dr an, Tis vn 
dâu thâu, Tu van giám sat, cung cap phân mêm ... ) trInh cap Co thâm quyên thâm 
djnh và phê duyt kêt qua dâu thâu, k) ha dông thirc hin các ni dung trên. 
Nghim thu và bàn giao san phâm. 

b) Dan vi th%rc hin: PhOng Hành chinh - Tong hap. 

c) Thii gian hoàn thành: Tháng 01 näm 2019. 

6. Thirc hin so" hóa hi) so', tài 1iu 

a) Ni dung cOng vic: My dirng tài 1iu huàng dn, quân lyp và th chirc 
thrc hin so hóa tài lieu; Nghim thu và bàn giao san phâm. 

b) Dan vi thrc hin: 

- Phông Quãn lyp Van thu - Lixu trir. 

- T nhân viên  s hóa. 

c) Dan vi phi hçip: Phông Hành chInh - Tng ho p; Trung tam Luu trCr ljch sir. 

d) Thii gian thrc hi en: 01 näm. 

7. Thanh, quyt toán kinh phi thiyc hin 

a) Ni dung cOng vic: Thrc hin nghim thu san ph.m tmg l°ai  cong vic 
nhu dâ nêu trén theo dung quy djnh và thanh, quyêt toán kinh phi theo quy djnh. 

b) Dan vi thirc hin: Phông Hành chinh - Tng hçrp. 

c) Dan vi phi hçip: Sâ Tài chinh, Sâ Thông tin và Truyn thong. 

III. TO CHIC THVC HIN 

Trên ca sâ ni dung cong vic cüa KeA hoach nay, Truâng phông Quàn 1 
VAn thu -  Luu trr, Tru&ng phông Hành chinh - lông hcip, Giám doe Trung tam 
Lixu trU ljch si'r can tp trung phôi hqp, c11 the hóa các thim viii trQng tam nhu: 

1. L.p bang phân công, xác djnh trách nhim CA  chirc, viên chüc thrc 
hin cac nhim vii, theo dôi ni dung cOng vic, tiên Q thai gian hoàn thành. 

2;  Tham rnuu lp dr toán kinh phi, ti)ng hçip d xut ca quan có thm quyn 
duyt cap, k kêt và thanh toan hop dông, thanh toán kinh phi theo dung quy djnh 
cüa Nba nuâc. 
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3. Tham mru phi hçp vii các Co quan, t6 chüc Co lien quan de^ thirc hin 
nhim vi duçic giao theo Kê hoach  cUa Uy ban nhân dan Thành phô. 

4. Tham mini báo cáo dt xut, djnh kS'  hang qu, näm và so kt thirc hin 
Ké hoch cho Sâ Ni vv,  Uy ban nhân dan Thành phô theo quy djnh. 

Trên day là ni dung K6 hoch to^ chirc thirc hin so^ boa h6 so, tài 1iu tai 
Trung tam Ltru trü ljch sir näm 2019.I. 

Noi nhin: 
- TPQLVTLT; TPHC-TH; GDTTLTLS; 

A 	 A - Thanh vien To cong tic chi clao (de b/c); 
- Sâ Ni vi: GD, PGD phi trách (de b/c); 
- Lành do Chi ci,ic VT-LT; 
- Lixu: VT, PQL. 

CHICVC TRI1NG 
çi 

- VANTHIJ - 
° U TI/J 

nh Van Ming 
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