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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2%5 /UBND-VX Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 16 thang 01 nam 2021

V/v xay dung ké hoach cong tac
van thu, luu trir nam 2021

e Céc s, ban, nganh Thanh phd;

- Tong Cong ty, Cong ty thugc Thanh phé;

- T6 chtrc xa hoi va T chire xa hoi
nghe nghiép Thanh phd;

- Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phé Thu Prc.

Thyc hién Cong van s6 6679/BNV-VTLTNN ngay 18 thang 12 nam 2020
cua B9 No1 vu vé phuong hudng, nhiém vu cong tac van thu, luu trlt nam 2021;

Xét d‘é nghi cua S¢o N(f)i’ vu tai To trinh sb 12/TTr-SNV ngay 05 thang 01
nam 2021 vé viéc xay dung ké hoach cong tac van thu, luu trit nam 2021;

Uy ban nhan déan Thanh phé c6 y kién chi dao nhu sau:
1. Thi truéng cac co quan, to chire

a) To chirc thuc hién cac nhiém vy thudng xuyén trong cong tic quan ly
va hoat dong van thu, luu trir

- T6 chuc trién khai, phd blen tap huan cac van ban quy pham phéap luat
va van ban hudng dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu trit cho cong chuc,
vién chirc, nhét 1a cong tac lap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trir
co quan dé tranh ton dong tai liéu.

- Ra soat viéc bd tri, cai tao, xay dung, nang cap kho luu trir ¢6 dién tich
pht hop dé dam bao du dién tich bao quan hd so, tai liéu luu trir. Phan cong,
bé tri cong chire, vién chirc 1am cong tac van thu, luu trir ¢é trinh d6 phu hop
dap ing dugc yéu cau cong tac.

- Ban hanh, bd sung, sua ddi, diéu chinh Quy ché cong tac van thu, luu trir
va cac van ban quan ly phu hop véi quy dinh.

- Tb chre chi dao, hudng dan, kiém tra nghiép vu dé dam bao cong tac
van thu, luu trir thuc hién dung quy dinh tai cac co quan, don vi truc thudc.

- Thuc hién tdt cac mat hoat dong nghiép vu vén thu, luu trir: Cong tac
quan ly vin ban; soan thao ban hanh van ban, thé thic k¥ thuat trinh bay
van ban; 1ap va ndp luu hd so vao Luu trit co quan; quan ly, str dung con dau;
thu thap; chinh ly; xac dinh gia tri; bao quan; thong ké va to chirc sir dung
tai liéu luu trir.
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b) Téap trung chi dao thuc hién nhiém vu trong tam

- T6 chirc thuc hién ung dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu,
luu trlt, quan ly tai liéu dién tir theo Ké hoach sb 4292/KH-UBND ngay 16
thang 11 ndm 2020 cua Uy ban nhan dan Thanh phd vé to chirc thuc hién
Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03 thang 4 nam 2020 cua Thu tudng
Chinh phu phé duyét Pé an Luu trir tai liéu dién tir cia cic co quan nha nudc
giai doan 2020 - 2025.

= T6 chirc thuc hién hodc phéi hop thuc hién tdt cac dé an, ké hoach da
dugc Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét.

- T6 chirc kiém tra, giam sat dam bao chét lugng cong tac chinh ly tai liéu
Iwu trit theo quy dinh; phéi hop vé6i Chi cuc Van thu - Luu trit xac dinh gié tri
tai liéu, tham dinh muc luc hd so, tai liéu va giao ndp vao Luu trlt lich sur
Thanh phé sau khi chinh ly.

- Té chuc cho cong chuc, vién chuc 1ap va giao ndp hd so, tai liéu vao
Luu trit co quan dé tranh ton dong va tai ton dong hd so, tai liéu sau khi thuc
hién chinh 1y theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 ctia
Chinh phu vé cong tac van thw; Chi thi s 35/CT-TTg ngay 07 thang 9
nam 2017 cta Thu tuéng Chinh phu vé ting cudng cong tac lap hd so va giao
ndp hd so vao Luu trit co quan, Luu trit lich str; Chi thi s6 11/CT-UBND
ngay 11 thang 9 nam 2017 cua Uy ban nhan dan Thanh phd vé viéc ting cudng
cong tac quan ly tai liéu Luu trir tai céc co quan, t chirc trén dia ban Thanh phd
H6 Chi Minh.

¢) Bao céo viéc xdy dung ké hoach cong tac van thu, luu trir ndm 2021 vé
S Noi vu (Chi cuc Van thu - Luu trir) dé theo dbi, tong hop.

2. Giao Sé Noi vu

Ngoai céc ndi dung nhiém vy thuong xuyén va nhiém vu trong tam
cong tac van thu, luu trir nam 2021, Giam dbc S& Nbi vu chi dao Chi cuc
Van thu - Luu trit t6 chtc thuc hién cac nhiém vu theo chtrc nang nhiém vu
duogc giao. Trong do, tap trung céc nhiém vu:

a) Trién khai thuc hién cac van ban quy dinh méi ban hanh vé linh vuc
van thu, luu trir; nghién ctru xay dung, ban hanh cac van ban hudng dan
nghi€p vu vé van thu, luu trit dé ap dung thong nhat tai céc co quan, t6 chtrc.

b) Quan ly diéu hanh va ddy nhanh tién d6 thuc hién céc du an, dé an:
Cong trinh xay dung Trung tdm Luu trr giai doan 2; Pé 4n chinh ly tai liéu;
Pé an thu thap ho so, tai liéu; Ké hoach sé hoéa ho so tai liéu Luu trit lich st va
Ké hoach ting cuong cdng tac quan ly va hoat dong van thu, luu trir tai Uy ban
nhén dan phudng, x4, thi trn trén dia ban Thanh phd.

¢) Thuc hién kiém tra viéc chdp hanh cac che dd, quy dinh cua phép luat
va cac vén ban cua Uy ban nhan dan Thanh phé vé cong tac van thu, luu trir tai
céc co quan, to chirc.
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d) Chu tri, ph01 hop v6i S¢ Thong tin va Truyén thong va céc co quan,
t6 chirc thuc hién Ké hoach sb 4292/KH-UBND ngay 16 thang 11 nam 2020 cua
Uy ban nhan dan Thanh phé.

d) T6 chuc t1ep nhan tai liéu clia céc co quan, té chirc ndp luu vao Luu triv
lich str Thanh phd.

e) Xay dung va td chirc thuc hién cac ké hoach nghi€p vu: hoc tap
kinh nghiém, khao sat thyc t& vé quan Iy tai liéu dién tir tai Cuc Van thu va
Luu trir nha nudc, Trung tdm Luu trir quoc gia tai liéu dién ti; boi nén tai liéu
luu trit; trién 1am, trung bay phat huy gia tri tai liéu luu trit.

3. Giao S& Thong tin va Truyeén thong

Ngoai cac ndi dung nhiém vu thuong xuyén va nhiém vu trong tdm cong
tac van thu, luu trlr ndm 2021, giao S¢ Thong tin va Truyén thong phbi hop véi
S& Néi vu t6 chiie thuc hién Ké hoach sé 4292/KH-UBND ngay 16 théang 11
nam 2020 cua Uy ban nhan dan Thanh phd.

Uy ban nhan dan Thanh phd yéu cau Thu trudng céc co quan, to chirc
trién khai thuc hién cac néi dung néu trén./.

Noi nhidn:

- Nhu trén;

- BO Noi vu;

- TTUB: CT, cac PCT;

- Cuc Van thu va Luu trit NN;
- Chi cuc Van thu - Luu tri;

- VPUB: CVP, PCVP/VX;

- Phong VX;

- Luu: VT, (VX-Tri) MH. 7

Vo6 Van Hoan
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