
SO NOT  VU TP. HO CHI MINR CQNG HOA xA HQI CHU NGH1A VIT NAM 
CHI CVC  VAN THIS - LISU TRIY 	D9c Mp - Tiy do - Hanh phüc 

S6: 3.20/BC-CCVTLT 	Tha"nhpho^ H6 ChIMinh, ngàyPJtháng 11 nám 2019 

BAO CAO 
9 	 A 	 A 	 9 Ket qua kiem tra tien dQ thtyc hiçn giai doin 1 cua Ke hoich tang ciro'ng 

cong tác quãn 1 và hoit 4ong van thu', lu'u trfr tai*Uy ban nhân dan 
'r  phtrô'ng, xä, thi trn trên dla  bàn Thành phô 

Thrc hie^n Ke^ hoach so^ 24021KH-SNV ngày 26 tháng 6 näm 2019 cüa Scr 
Ni vi ye kie^m tra tiên do^ thirc hie^n và to chirc Hi nghj so ke^t giai doan 1 cüa 
Kê hoach tang cuô'ng cOng tác quãn 1 vâ hoat d6ng van thu, luu tra (VTLT) tai UY 
ban nhãn dân (UBND) phithng, xâ, thj trân ban ha"nh kern theo Quyet dinh sO 
3731/QD-UBND ngày 31 tháng 8 närn 2018 cüa Uy ban nhân dân Thành phO, 
Chi ciic Van thu - Lu'u trü ba'o cáo ke^t qua kie^m tra giai doan 1 nhu sau: 

I. TINH HINH TRIEN KHAI CONG TÁC KIEM TRA 
9 	 P, 

1. Co 23/24 UBND qu n, huyq̂ n trin khai, ban h a"nh ke^ hoach chi dao và 
UBND qun Binh Thtnh chua ban ha"nh. 

2. CO 26 UBND phuO'ng, xâ, thj trn thI them giai don 1 và duac kie^m 
tra bao gOrn: phuO'ng Tan Dinh, Quân 1; Phrnmg 11, Quân 3; Phumg 3, Quân 4; 
PhuO'ng 12, Quân 5; Phumg 4 và 14, Quân 6; phuO'ng Tan Thun Dông, Qua^n 
7; Phutmg 3, Quân 8; phuO'ng Hip Phu", Quân 9; PhuO'ng 2, 6 và 14, Quân 10; 
PhuO'ng 1, Quâ n 11; phuO'ng Tan Chdnh Hip, Quân 12; phuu'ng An Lac, qun 
Rinh Tan; phtro"ng Tan Quy', quan Tan Phu"; PhuO'ng 10, quân Go" Vâp; xã Long 
HOa, Binh Khánh, Thmnh An, An Thai DOng và thj trân Can Thinh, huyq̂ n Can 
Gia'; xã An Phu" Tây yà Vinh Lic B, huye^n Binh Cha'nh; xã Long Thai, huye^n 
Ma'% Be; xã Thai Tarn ThOn, huyn Hoc MOn. 

3. Trin khai Ke^ hoach ti UBND Quâ n 2, Qua^n Thu Düc, qun Phu 
Nhi4n, quan Tan Binh yà huye^n Cu Chi. 

4. Th?i gian thrc hie^n kie^m tra tin do^ thirc hie^n giai doan 1 tai các 
UBND xã, phuO'ng, thj trân tren dia ba"n Thành phO: tü ngày 19 tháng 9 närn 
2019 den ngày 05 tháng 1 1 närn 2019. 

5. Chi c1ic Van thu - Lixu trü có Ip bie^n ba"n ghi nhn tin do^ thrc hien 
nhU'ng no^ dung trong giai don 1 yà de^ nghj Th u trithng co quan, tO chirc quan 
tarn, chi do khac phiic han che, thiêu sot. 

II. KET QUA KIEM TRA 
1% 

1. VA 
e quan 1, chi dio tht,rc hin cong tác VTLT 

Trong 26 UBND phuO'ng, xã, thj trn Doàn de^n kie^m tra nghi nhn kt 
qua nhu sau: 

a) Ve^ ban hdnh y än ba" n chi dao vê  cOng tác VTLT 



- Co 24/26 UBND phumg, xâ, thj trn xây   dung Ke hoach và trin khai, 
phân cong to chüc thirc hin Kê hoach tang cung cong tác quãn ly' và hot d6-n-g-
VTLT. 

- Co 24/26 UBND phuông, xâ, thj trn ban ha"nh Quy che cong tác VTLT. 
01 

- Co 16/26 UBND phua"ng, xâ, thj trn ban ha"nh Bang thai han ba"o qua"n 
hO^ so, tài lie^u, 

- CO 17/26 UBND phixO'ng, xà, thj trn ban ha"nh Danh miic h0^ so co 
quan. 

b) Ve^ cong tác t 6 chüc, b o^ trI nh ân sr Iam cong tác VTLT 

- CO 26 UBND phith 	ã ng, x, thj ti4n bo^ trI 33 ngithi lam cong tác VTLT 
(da s   là kie^m nhim). Trong do': CO 7/26 UBND phtr6rng, xâ, thj trân b o^ trI 2 

0 nhân sir lam cong tác VTLT. 

- Ve^ chuyên mon nghip vi cüa ngithi lam cong tác VTLT: Nhân sir lam 
cong tác VTLT co'tr

0 
Inh do tü Trung cap den Dai  hoc. Tuy nhiên trInh do^ chuyên 

0 

mon nghip vi VTLT con thâp, cu the: Trong 33 ngithi lam cong tác VTLT, co" 
00 

1 Cu nhân Lru trü hoc và Qua" n trj V an Ph "Ong, 3 Cao da'ng VTLT, 2 Trung cap 
VTLT và 6 bo^i dtra"-ng S(y cap VTLT. 

+ CO 1 Cu nhân Lixu trü hoc9  và Qua"n trj Van Phông (botrI ti UBND 
PhuOTig 3, Quân 4). 

+ CO 3 Cao ding VTLT (b trI ti UBND phuO'ng Tan Quy", qun Tan 0  

Phu'; xã Long H Oa, huye^n Nhà B e; xä Thth Tam Th On, huye^n Hoc MOn0  ). 

+CO 2 Trung cp VTLT (b trI tai  UBND PhuO'ng 3, Qu ân 8; xâ Vinh 
L,c B, huye^n Binh Cha"nh). 

+ CO 6 bo^i duo""ng Scr cp VTLT (bo^trI tai UBND PhuOng 3, Quân 4; 
0 

Phrnmg 12, Quân 5; PhuO'ng 14, Quân. 6, phu?mg An Lac, qun Binh Tan; xà An 
0 

Phu" Tây, huyq̂ n Binh Cha'nh và xà Long Thñ, huye^n Nhà B e). 

c) Chi dao vic Iq̂ p ho so và giao np ho so, tài lieu   vào Luu tnr co quan: 
CO 13/26 UBND phumg, xâ, thj  trân thirc hie^n. 

0 

d) Gia"i quyt che^ do phi cp dĝc hai cho can bo, cong chüc lam cong tác 
.0 

luu tru: CO 9/26 UBND phuO'ng, xã, thj trân thirc hien. 

d) Vic irng dung cOng ngh thong tin vào 

c0 

ong 	tác VTLT: 

- CO 17/26 UBND phiRmg, xã, thj trn sü dung phn mm cüa Sc9r Thong 
tin và Truyén th ông de quan lyf v an ba" n. 

- CO 9/26 UBND phuO'ng, xã, thj  trn su dicing phn mm G-Office, 
eDMS, Metronet... de quân ly' van b a9 n. 

2. Hoit dng nghip vii VTLT 

a) C O^ng tác van thu 
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- V thethi'rc và k5' thut trInh bay van ba'n ha'nh chinh: Co 26/26 UBND 
phuô'ng, xã, thj tran có phân cong ngui kiern tra the thüc và k thu t trInh bay 
van Wn; vic sotn thão van bàn hành chInh cüa UBND phuO'ng, xâ, thj trân ccr  
bàn ducrc thirc hie^n theo quy dinh tai Thông tu s O 0 1/2011 /TT-BNV ng ày 19 
tháng 01 näm 2011 c üa Bo^ Ni vi,i ye huo"ng dâ n the thüc và k5 thut trInh bay 
van bàn ha'nh chInh; tuy nhiên, cOn sai sot mo^ s O the thirc và k thut trInh bay. 

- Ve^ quàn ly" van ba"n, có 7/26 UBND phuO'ng, xã, thj  trail ma so quan ly  
van ba"n di dung theo htro'ng dâ n tai Thông tu so 07/2012/TT-BNV ngày 22 
tháng 1 1 näm 2012 cüa B Ni vi ye quàn ly" van ba"n, 14̂p ho so va" giao np ho0  

0 

so vào luu trü co quan. 
1% 	1? 	 1% 

- Ve^ to^ chüc thirc hie^n 14̂p hO^ so Cong vic 

+ Co UBND phuO'ng Tan Quy M  4p hO^ so C ong vic day d ul 

+ Co 14/26 UBND phuOng, xã, thj tran 14̂p ho^ so Cong vic chua day du. 

+ Co 11/26 UBND phumg, xà, thj tran chua 14̂p ho so c ong vic. 

- V Giao np h so, tài 1iu vào Lu'u trtr co quan 
0 

+ CO UBND phuO'ng Tan Quy và Hip Phu' giao np dây du. 

+ Co 19/26 UBND phuO'ng, xâ, thj trân giao np chua day du. 

+ CO 5/26 UBND phumg, xã, thj tran chua giao np. 

b) Co^ng tác luu trü 

- Ve^ bo^ trI và sü dung Kho Luu trü: Co 26/26 UBND phuOng, xã, thj trn 
bo trI Kho Luu trcr có din tIch tü 20 m2  den 102 m2. 

- Co^ng tác thu thp ho^ so, tài lie^u vào Lixu trü co quan 

+ Co UBND phumg Tan Quy' và Hip Phu thu thp dây d u?. 

+ CO 23/26 UBND phuO'ng, xã, thj trn thu thp chua dây dü. 

+ Co 1/26 UBND phuO'ng, xä, thj tran chua thu thp. 

- C O^ng tác b d'o qu àn h o^ so, tài lie^u 

+ Ve bo trI giá (k) ba"o quan tài lie^u: Co 8/26 UBND phung, xâ, th j  tran 
If 

b o^ trI day du", 18/26 UBND phithng, xâ, thj tran bo^ trI chua day d ul, 
1% 	 If 	 r 	r 

+ Ve^ bo^ trI hp ba*o quàn tài lie^u: Co 4/26 UBND phu?ing, xä, thj trn bo^  
trI day du?, 11/26 UBND phuO'ng, xâ, th j  tran bo trI chua day du". 11/26 UBND 
phuO'ng, xâ, thj  tran chua co'. 

- Co^ng tác chinh 1 tài 1iu 

+ CO 03/26 UBND phumg, xã, th j  tran chinh ly" tài 1iu hoa"n chinh gm: 
0 

UBND phi.thng Tan Quy', Hip Phu' và An Lc. 

+ CO 23/26 UBND phuO'ng, xã, thj trn chua thirc hie^n chinh I"  ti li^u và 
thrc hie^n chinh ly" tài lie^u mt phan. 

- To^ chuc khai thác và s ü dung tài lie^u luu trü0  
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+Co 15/26 UBND phuông, xâ, thj trn Ban hAnh Ni quy khai thác và sü 
dung tài lie^u. 

+ Co 8/26 UBND phuô'ng, xâ, thj trn ban ha"nh so^ sách quán ly vic luu 
trir, khai thác vâ phiic viii d ok giá. 

III. TON TAI, THIEU SOT 

Ben ctnh nhttng mitt dat ducrc con mt sO^ UBND phuè'ng, xâ, thj trân 
chua thirc hie^n t ot các no^ dung giai dorn 1 cüa Ké hoach nhu: 

1. Ve quãn 1, chi thio cong tác VTLT 

a) Chua ban ha"nh Ke^ hoach to^ chüc thrc hie^n Ke^ hoach tang cuông: Co 
UBND Phtr 	12, Qu ân 6 vâ UBND Phuè'ng 10, qun Go Vap. 

b) Chua ban hAnh Quy ch cong tác VTLT: Co UBND Phithng 6, Qua^n 
10 và UBND xã Binh Khánh, huyn C an Gic"r. 

c) Chua ban ha"nh Bang th?ii han ba"o quân hÔ  so, có 10/26 UBND 
phmg, xâ, thj trân go m: m: UBND Phithng 11, Qua^n 3; PhuO'ng 12, Quân 5; 
Phuo'klig 4, Quâ n 6; Phithng 2, 6, 14, Quân 10; PhuOng 1, Qu â n 11; xã Binh 
Kha"nh, huye^n C an Gicr; xâ An Phu' Tây vâ V'lnh L c B, huye^n BInh Cha"nh. 

d) Chua ban ha"nh Danh mic ho^ so co quan, co' 9/26 UBND phuO'ng, xã, 
thj trân gOm: UBND phumg Tan Dinh, Quân 1; Phrnmg 11, Quân 3; Phrnmg 3, 
Quân 8; phixO'ng Hip Phu', Quan 9; PhuO'ng 2 và 14, Quân 10; xã Binh Khánh, 
và thj trân Can Thanh, huyn Can Giô; xâ VTnh Lc B, huyn BInh Cha"nh. 

d) Ve^ chuyén m On nghip vii cüa nguM l am cOng tác VTLT tai  UBND 
phug, xã, thj trân: NginM lam cOng tác VTLT co'rInh dO^ chuyên mOn 	nghim p 
vi VTLT chua d O^ng die^u và chua nhiêu. 

e) Da sé, UBND phuO'ng, xã, thj trn bo^ trI ngithi lam CA  tác luu trtt 
kie^m nhim nhiêu cOng tác khác nên chua g

11 
i â i quy  êt chê d 0^ phii cap doc hai 

theo quy dinh nhu: UBND phrning Tan Dinh, Quâ n 1; Phrnmg 11, Quân 3; 
Phumg 3, Quân 4; Phithng 12, Quân 5; Phixmg 4 và 14, Quân 6; phithng Tan 

0 

Thun DOng, Quâ n 7; Phumg 3, Quâ n 8; Phumg 1, Quân 11; xã Long HOa, 
IN 

Binh Khánh, Thanh An, An Thai DOng va thj trân C  an Thnh, huye^n Can Gicr; 
xã 	

0 

An Phi Tây va VTnh Uc B, huye^n BInh Ch'nh; xâ Long Thai, huye^n Nha 
Be. 

2. Hoit dng nghip vi VTLT 

a) C Ong tác van thu 

- Ve^ the^ thüc và k thut trInh bay van ba'n ha'nh chInh theo Thông tu sO^ 
1%0 0 1/2011 /TT-BNV: Mt sO UBND phuOng, xâ, thj tr

1% 
ân con sal sot ye 	ci chir, 

phOng Chu', in dam,  in nghiêng, noi nhn, dâu châm phây, dâ u hai châm; k nháy 
cüa ngui chju trách nhim ye kie^ m tra n0 i dung va the thüc van bàn. 

- V A e quàn ly van ban: Co 19/26 UBND phumg, xâ, thj trn m& so^ quàn ly"  
van Wn di chua du"ng theo Thông tu sO 07/2012/TT-BNV: UIBND phuO'ng Tan 
Dinh, Qudn 1; PhuO'ng 11, Quâ n 3; Phumg 3, Quâ n 4; Phung 12, Qua^n 5; 
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Phtrc"Mg 4 và 14, Qu a^n 6; phtr6rng T an Thu n Dông, Qu ân 7; Phumg 3, Qu ân 8; 
phuèTlg Hip Phu', Qu ân 9; Phu 6'rng 2, 6 vâ 14, Qu ân 10; Phtr c"rng 1, Qu ân 11; 
phtrc'rng Tan Cha"nh Hip, Quân 12; xä Binh Khanh, Thanh An vâ thj trân Can 
Thinh, huye^n Can Gicr; xã An Phu" Tay, hUyqn Binh Cha"nh; xâ Long Th9i, 
huyqn Nhà Be. 

N 	1? 	 1% 	 If 

- V t chüc thirc hin J Ap ho^ so Cong vic: Da s can bo
^ 	A

, cong chIrc 
UBND phu?mg, xä, thj trân chua Mp ho so cong vic và lap ho so cong v  ic 
chua day du", cu the: 

+ Can bo, cong chirc 14̂p hO^ so Cong vic chua dây du", co 14/26 UBND 
phuô'ng, xâ, thj trân: UBND phumg Tan Dinh, Quâ n 1; Phuing 11, Quan 3; 
Phuông 12,Qutn 5; phucrng Hip Phi, Quâ n 9; Phixô'ng 6 và 14, Quâ n 10; 
Phuô'ng 1, Quâ n 11; Phithng 10, qun Go" Vâp; xã Long HOa, Binh Khánh, 
Thinh An, An Thii Dông và thj trân Can Thinh, huye^n Can Gi6r; xã Long Thth, 
huyqn Mà Be. 

Chu" yêu linh vrc Tu pháp - Hq^ tjch và Dja chInh - Xây dtmg có cong 
chüc 14̂p h0^ so cOng vic. 

A A 

+ Can bo, cong chüc chua 14̂p ho^ so cong vic, 11/26 UBND phuo"ng, xà, 
If 

thj trân: UBND PhuOng 3, Quân 4; Phuc'%mg 4 vâ 14, Quân 6; phtr6mg Tan Thuân 
Dông, Quâ n 7; Phuing 3, Qânu 8; Phu&ng 2, Quan 10; phuO'ng Tan Chanh 

1p 

Hip, Quân 12; phuO'ng An Lac, qun Binh Tan; xä An Phu" Tây và Vinh Lc B, 
huyqn Binh Cha'nh; xã Thai Tam Thôn, huye^n HOc MOn. 

- V e^ giao np hO^ so, tài lie^u vào Urn trU co quan: Da s can bo^, cong 
chc UBND phuO'ng, xa, thj tran chua giao np ho so co ir 	 ng vic vãgiao np 
chua day du", cu the: 

+ Can bo, cOng chüc giao n9  p chua day du", có 19/26 UBND phuo"ng, xâ, 
thj tran: UBND phuO'ng Tan Dinh, Quân 1; Phu mg 11, Qu â n 3; Phumg 12, 
Quân 5; PhuO'ng 4 và 14, Quân 6; Phurng 3, Quân 8; phuO'ng Hip Phu, Quân 9; 
Phumg 2, 6 vâ 14, Quâ n 10; Phung 1, Quâ n 11; phumg Tan Cha"nh Hip, 
Qua^n 12; phuO'ng An Lc, qun Binh Tan; Phumg 10, qun Go" yap;  xâ Long 
HOa B 	hah Thinh  	Thi DOng và thj trn Can Thh huyn Can,K,An, 	 n,  

0 

Gic"r; xã Thai Tam ThOn, huye^n Hoc Mo^n, 

Chu? ye^u l'inh virc Tu phap - H tjch có cOng chüc giao np ho^ so cOngIs  
viêc. 

0 

+ Can bo^, cOng chüc chua giao np, có 5/26 UBND phithng, xä, thj trAn: 
UBND Phung 3, Qu ân 4; phuOng T an Thu n DOng, Qu ân 7; xã An Phu' T ay và 
Vinh Lc B, huye^n Binh Cha"nh; xã Long Thói, huyn Nba Be. 

1p 

b) C O^ng tac luu trC 

- Da so UBND phung, xâ, thj tr&n chua quan tam thu thp dy du' ho^ so 
vâo Luu trü co quan, cu. the: 

Nr 

+ Thu thp chua day du", có 23/26 UBND phumg, xã, thj trn: UBND 
phuO'ng Tan Dinh, Quân 1; Phung 11, QUAn 3; Phu?ng 3, Qu n 4; PhuO'ng 12, 
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Qu ân 5; Phtrc"rng 4 và 14, Qu ân 6; phuc"rng T an Thu n D ông, Qu ân 7; Phtr6rng 3, 
Qu â n 8; Phrnmg 2, 6 vâ 14, Qu ân 10; Phrnmg 1, Qu 4̂n 11; phrn'mg T an Chanh 
Hip, Quâ n 12; phmg An Lac,  qun Binh Tan; Phumg 10, qun Go" Vâp; xã rn 
Long HOa, Binh Khánh, Thnh An, An Thói Dông vâ thj trân C an Thnh, huyen 
Can Gic"; xâ An Phu' ay và VTnh Lc B, huyn B  Inh Cha'nh; xâ Thai Tam 
Thôn, hUY en HocMn.o 

+ Chtra thu thp: UBND xã Long Thth, huyen Ma" Be. 

- Co^ng tác b do quãn ho sa, tâi 1iu 

+ Ve bo trI giá (k) bao quan tài lie^u: Co 18/26 LJBND phumg, xã, thj 
tr ân bo^ trI chua d ay dfj: UBND phuông T an Dinh, Quan 1; Phrnmg 11, Qu fin 3; 
Phrning 3, Quâ n 4; Phumg 12, Quân 5; Phumg 4 và 14, Qua^n 6; phuOng Tan 

0 

Thun Dông, Quân 7; PhisOng 3, Quân 8; phuO'ng Hip Phu", Qua^n 9; Phithng 2, 
0 

6, Quân 10; xã Long HOa, Binh Khánh, Thith An, An Thai Dông   và thj trân 
Can Thanh, huye^n Can Gi6r; xã An Phu" Tây và VTnh Lc B. huye^n Binh Cha'nh. 

0 

+ V bo trI hp ba"o quân tài lie^u: Co 11/26 UBND phuO'ng, xã, thj trn bo  
trI chua day du7  (UBND phithng Tan Dinh, Quân 1; Phithng 11, Quân 3; phuO'ng 
Hip Phu', Quâ n 9; Ph'ng 2, 6 và 14, Qun 10; PhuO'ng 10, qi4n GO Yap; xã 
An Thai Dông và thj tran can Thnh, huyqn can Gic'r; xã An Phi Tay vâ VTnh 

0 

Lc B, huye^n Binh Cha"nh); 11/26 UBND phixrng, xä, thj tran chua co' (UBND 
0 

Phtthng 3, Quân 4; Phithng 12, Quân 5; Phumg 4 vâ 14, Quâ n 6; phung Tan 
Thun Dông, Quân 7; Phixing 3, QUn 8; phtro"ng Tan Cha'nh Hip, Qua^n 12; xã 

0 

Long HO"a, Binh Khanh, Thanh An, huye^n can Gic"r; xã Long Thai, huye^n Nhà 
0 

Be). 

- Cong tác chinh ly' tài 1iu: 

+ Chtra thirc hie^n chinh ly' tài lie^u, co' 21/26 UBND phuO'ng, xâ, thj trn: 
UBND phumg Tan Dinh, Quan 1; Phuing 11, Quâ n 3; Phuông 3, Quân 4; 
Phuc" 12, QUan 5; Phutmg 4 và 14, Qun 6; phuOm 'ng Tan Thi4n Dông, Quân 
7; PhixO'ng 3, Quân 8; Phrnmg 2, 6 và 14, Quân 10; phuo"*ng Tan Cha'nh Hip, 
Quan 12; Phuo`ng 10, quân GO Vap; xâ Long HOa, BInh Khánh, Thanh An, An 
Thai Dông và thj tran can Thnh, huye^n can Gic"r; xa An Phu" Tay và YTnh Lc 
B, huye^n Binh Cha"nh; xã Long Thai, huye^n Nba B e. 

+ Thirc hjeA0 
 n chinh Iy mt phaA tai u, co UBND Phithng 1, Qu ân 1 1 và 

0 

xã Thai Tam Thôn, huye^n Hoc Mon. 

- To^ chüc khai thác và sü ding tài lie^u km trU 
0 

+ chua ban ha"nh Ni quy khai thác vâ sr dung tài 1iu, co' 11/26 UBND 
phumg, xâ, thj tran: UBND Phung 11, Quân 3; Phthng 12, Qudn 5; PhuO'ng 4, 
Quân 6; Phu&ng 3, Quâ n 8; Phu&ng 1, Quan 11; phung Tan Cha'nh Hip, Quân 
12; Phu&ng 10, qun Go" Yap; xã BBinh Khánh, hupn can Gia"; xâ An Phu' Tay 
và YTnh Lc B, huyn BInh Cha"nh; xã Long Thai, huye^n Nba Be. 

+ chua ban hanh s sách quãn ly' vic luu trtr, khai thác và phiic vii do^c 
giâ, co" 18/26 UBND phumg, xâ, thj tran: UBND phumg Tan Dinh, Quân 1; 
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Phuo'*ng 11, Qu ân 3; Phuè'ng 3, Qu an 4; Phu o"*ng 12, Qu ân 5; Phu a"ng 4, Qu an 6; 
phrnmg T an Thu n D ông, Qu an 7; Phu "Ong 3, Quan 8; Phu "Ong 2, 6, Qu an 10; 
phixô'ng Tan Chdnh Hip, Quâ n 12; Phumg 10, quan Go' Vâp; xã Binh Khánh, 
Thinh An, An Thai Dông và thj trân Can Thinh, huye^n Can Gic"Y; xä An Phi 
T ây và VTnh Lo^ B, huye^n Binh Chdnh; xã Long Thói, huye^n Nba Be. 

IV. NHAN 

X0 

ET, DANH GI  A 

1. PhOng Ni vi quân, huye^n và UBND phuOng, xä, thj trn nai Doàn de^n 
kiern tra de^u có sir chuân bi ni dung, phôi hop chat ch, hop tác và tio di eu 
kin thu lai dê kiêm tra thrc tê tai  b phn van thu và Kho Lxu trt Ca quan.n  

0 

If 

2. Qua ke^t qua kie^m tra cho thy da so^ UBND phuO'ng, xã, thj trn co 
quan tam chi do xây dmg và ban hAnh nhiêu van bàn chi dao, hu6ng dân triên 
khai thirc hie^n Ké hoach tang cuOng cong tác VTLT; có bo^ trI day dü Kho luu 
trü de^ b a"o quàn h o^ sa, tài lie^u; Co phân cong, bo^ trI can bo^, c ong chcrc Iam cong 
tác VTLT; có kie^m tra the thüc và k5 thut trInh bay van bàn hdnh chinh theo 
quy dinh tai Thông tu so 0 1/2011 /TT.-BNV; Co irng dung cong ngh thông tin 

0 

vào quan ly van ban... 

3. Ben cinh nhlT&rng  diem nM bdt trong cong tác VTLT, cOn mt so^ hn che^  
nhu sau: 

a) Mt so^ UBND qun, huye^n chua kip thi quan tam ban hdnh Ke^ hoach 
tang cumg cong tác VTLT ti UBND phuOTig, xã, thj trân nhu: UBND Quan 2, 

0 

Thu fXrc, Phu" Nhun, Tan Binh và huye^n Cu Chi. UBND qun Binh Thinh den 
0 

nay van chua ban ha'nh Kê hoach. 

b) Mit s PhOng Ni vi quan, huy^n chua quan tam do^n dc, huc"mg dân, 
0 

klmê tra UBND phuO'ng, xã, thj trân ban hdnh, thrc hin Ké hoch nhu: PhOng 
0 Ni vu Quân 1, Qudn 5, Phu" Nbun, Tan Binh, GO yap, Binh Thnh và huye^n 

Cu'? Chi. 

c) Mc du' da s UBND phung, xã, thj  ti4n da*" ban hdnh Ke^ hoach trin 
0 

khai, thrc hi e^ n, nhung l änh do chua quan t arn chi dao xuyê n su Ot, kip th ai né n 
0 

cong tác 14̂p ho so cong vic, chinh ly" tài lieu ton dung chua ducrc thirc hie^n tOt. 

d) Da so^ UBND phuO'ng, xã, thj trn kho^ng d-d kinh phi ke^t du de^ chinh l 
tài lieu t On dong. 

d) UBND phumg, xã, thj trn da"" bo^ tri Kho Luu trü h0^ so, tai lieu nhung 
trong Kho cOn de các 4t ding kha"c; chua trang bi he^ thông ba'o, chüa cháy tir 0  

dq̂ng; c an bo, cOng chirc con tr bao quan ho^ so tai nai lam vic kha" nhiêu, chua 
0 

giao np h0^ so vào Lixu trü co quan. 

4. TI^ UBNDphumg, xã, thj trn hodn thành các tiêu chi' (kern theo 
B ang tOng ho p) 

a) Ho àn thành 23/23 tiéu chi: UBND phumg Tan Quy', qun Tan Phu 

b) UBND phuO'ng, xã, thj  trn con lai hoAn thành tü 6 - 20 tiêu chi' gm:0 
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UBND phithng Tan Dinh, QUAn 1 dat  (11/23); Phuè'ng 11, Quân 3 dat 
(8/23); Phixè'ng 3, QUn 4 dat  (13/23); Phuô'ng 12, QUn 5 dat (7/23); Phuè'ng 4 
dat (10/23) và Phumg 14, Quân 6 dat  (11/23); phumg Tan Thi4n Dông, Quan 
7 dat  (12/23); Phung 3, QUn 8 dat  (10/23); phithng Hip Phu", Quân 9 dat 
(16/23); Phuè'ng 2 dat  (11/23), Phuô'ng 6 dat  (11/23) và Phuè'ng 14, Quan 10 dat A 	 AA (12/23); Phu "Ong 1, Quan 11 dat  (10/23); phithng Tan Chdnh Hip, QUn 12 dat 
(11/23); phumg An Lac,  qun BInh Tan dat  (20/23); Phuô'ng 10, qi4n Go" Vâp 
dat (11/23); xä Long Hôa dat (15/23), BInh Khánh dat  (6/23), Thanh An dat 
(12/23), An Thai Dông dat  (13/23) và thj trân Can Thanh, huye^n Can Gic"y dat 
(11/23); xã An Phu-  Tay dat  (9/23) và Vinh Lc B, huyn Binh Chdnh dat  (8/23); 
xâ Long Thci, huye^n Nhà Be dat  (11/23); xã Thai Tam Thôn, huye^n Hoc Mon 
dat (16/23). 

5. Mt s UBND qun, huye^n và phuOng, xã, th trn thirc hien ngän chn 
ho so, tài 	lieu ton dong và tái ton dong sau khi thrc hien Ké hoach tang cuO'ng 

a) UBND huyn Binh Chánh to chüc 3 lop tp huan cong tác VTLT cho 
hon 1.300 can bô, cong chüc, viên chirc tham du: 02 lOp tap huân cho tat cã 780 
can bo^, co 	ir ng chc c üa các xã, tM trân ye ni dung triên khai Ké hoach tang 
cuO'ng cong tác  quân 1 	và hoat dng VTLT tai  UBND xã, thj trân và 	k5 näng 
14̂p ho so cOng vic; 01 Ic,p tp huân cho 430 cOng chüc, viên chirc các Co quan 
chuyên môn, don vi sir nghip thuc huyen ye triên  khai De an an 	thp ho so, 
tài 1iu cüa CC co quan, tO chüc thuc nguOn np luu vào Trung tam Lixu trtt 
lch sà Thành phô và k5 näng lp ho so Ong vic. 

b) UBND PhuO'ng 12, Quân 5 to chüc 1 Ic"rp tap huan k näng Iq̂p ho^ so 
cO  	ài 

li  A 	 A A 

	

ngvie^cva"hu'y 
t 	

euhetiátr chotatcãcanb cng chuc phu?mg. 

c) UBND phuO'ng So-n Ki, qun Tan Phu" th chüc 1 Ic"rp tp huân ky näng 
lp h0^ so cOng wc to "an the can 	bo, cOng chüc phumg. 

V. BE XUAT, MEN NGHf 

1. Kin nghj cüa UBND phtrO'ng, xã, thi trân 

Da so^ UBND phmmg, xã, thj trn kin nghj nhu sau: 

a) M& các I 
C  r 
 p bèi duO'ng chuyên mOn, nghip vi v cOng tác VTLT cho 

can b, cOng chüc Iam cOng tác VTLT. 

b) T chüc tp hu ân, huc"rng dan. cho tt cã can bo^ , cOng chüc bit k5 näng 
lp ho so cOng yiêc và 	nghip vi chinh 1 h0^ so, tài lieu. 

c) SC"rM duyt kinh phi d t chüc chinh ly" tâi lieu  tn dung. 

2. Gia'i quyt kin nghj UBND phurng, xã, thi trân 

a) V cOng tác da"o tao,  bo^i duc*"rng: Hang nãm, SO Ni viii phi ho yO'i 
TruOng Dai  hoc Ni vi mO lOp boi duO'*"ng chuyen mOn, nghip \T y con tác 
VTLT cho can bo^, cong chuc Iam cOng tác VTLT. D nghj Ph "Ong Ni yu qun, 
huye^n yà UBND phuO'ng, xa, thj  trn quan tam theo dO'*"i yà cu can bo6  , cong chüc 
tham du. 
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