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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Ty do - Hanh phiic
SONQI VU
Sé: JB9/KH-SNV Thénh phd Hé Chi Minh, ngedf thang facim 2021
KE HOACH

Tuyen dung vién chirc Trung tim Lwru trit lich sir Thanh phé

Cén cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chinh
phti vé tuyén dung, sir dung va quén ly vién chic;

Cin cir Quyét dinh so 160/QD-UBND ngay 03 thang 3 nam 2021 clia Uy
ban nhén dan Thanh phd vé viée giao bién ché cong chirc trong co quan, to chuc
hanh chinh, tong s6 luong nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong 1ap, céc hoi
dgc thu va s6 lugng hop ddng theo Nghj dinh sb 68/2000/ND-CP, Nghi dinh s
161/2018/ND-CP nim 2021 ctia Thanh ph HS Chi Minh;

Cin ctr Quyét dinh so 6532/QD-UBND ngay 21 thang 12 ndm 2017 caa Uy
ban nhan din Thanh pho vé phé duyét Danh muc vi tri viéc 1am cua Trung tAm Luu
trit lich str Thanh phé HS Chi Minh thuéc Chi cuc Vian thu - L trit, S& Noi vy;

Cin ¢t vao yéu ciu nhiém vu, vi tri viée lam va tinh hinh nhén su thyc té va
d& chudn bj thuc hién cac bugc cua quy trinh tuyén dung nhan sy nam 2021, S&
Noi vu x4y dung K& hoach tuyén dung vién chirc Trung tAm Luu trit lich s Thanh

phd nhu sau:

I. CO' SO PHAP LY

- Luét Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Luét saa dbi, bd sung mét sb diéu cta Luat Céan bg, cong chirc va Luat
Vién chirc ndm 2019;

- Nghj dinh s§ 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cta Chinh phi
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic;

- Théng tu so 13/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2014 cta BO Noi vu
vé quy dinh ma sb va tiéu chudn chirc danh nghé& nghiép vién chirc chuyén nganh
luu trix;

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua B6 Tai
chinh vé quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang c¢ong chirc, vién chirc;

- Thong tu so 06/2020/TT- -BNV ngay 02 thang 12 ndm 2020 ctia B Noi vu
ban hanh quy ché t chirc thi tuyén, xét tuyén cbng chirc, vién chirc, thi nang ngach



cdng chire, thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; ndi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach cong chirc, thi hodc xét
thing hang churc danh nghé nghiép vién chirc;

- Thong tu so 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 ndm 2021 cta Bo N6i vu
vé quy dinh ma s6, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi voi cic
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu.

II. MUC PICH, YEU CAU

1. Vige tuyén dung vién chirc pha1 cin ci vao nhu cdu cong viée, vi trf viée
lam gan v6i chitc danh nghé nghiép va so lugng bién ché da duoc giao.

2. Viéc td chirc tuyén dung phai dam bao cong khai, minh bach, khach quan
va dung phap luat ddm bao tinh canh tranh.

3. Nhitng nguoi dugc tuyén dung phai dam bado dung tiéu chuan chuyén
mon, nghiép vu gén vai chitc danh ngh& nghiép, vi tri viéc 1am chn tuyén.

III. NOI DUNG

1. So lwgng ngwdi lam Vlec dugc giao, s6 lwong ngwoi lam viée chwa sir
dung va s0 lwong vién chire cin tuyen & tirng vi tri viéc lam ciia Trung tim
Luwu trir lich sit Thanh pho
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2.Tiéu chuin, diéu kién diing Ky du tuyén

2.1. Pidu kién dang ky du tuyén

a) Ngu’cn c6 du cac didu kién sau day khong phan blet dan t&c, nam ni,
thanh phén x4 hoi, tin ngudng, t6n gido duoc dang ky du tuyén vién chirc:

-Co quoc tich Viét Nam va cu tri tai Viét Nam;

- Tir di1 18 tudi tré 1én;

- C6 Phiéu diang ky du tuyén;

- C6 ly lich 16 rang;

- C6 vin bing, chimg chi dio tao phi hop véi vi tri viée 1am;

- Pt strc khoé dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu.

b) Nhitng nguoi sau ddy khdng dugc déng ky du tuyén vién chirc:

- M4t ning luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

- Dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chép hanh bén 4n, quyét dinh vé
hinh su cta Toa an; dang bi 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co sé cai
nghién bt budc, dua vio co sé gido duc bét bude, dua vao truong gido dudng,

2.2. Tiéu chuén vé trinh do chuyén mén, nghiép vu cia ting vi tri viéc 1am

can tuyen
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- Tét nghiép Cao déng chuyén nganh
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‘thang 01 ndm 2014 cua B Giéo |

duc va Pao tao ban hanh Khung
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Viét Nam;
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- Tét nghiép Cao ding chuyén nganh
vin thu, luu trit v 1én, néu t6t
nghiép dai hoc chuyén nganh khéc
thi phai c6 chimg chi bdi dudng kién
thirc, k§ ning nghé nghiép chuyén
nganh vin thu, lvu tri véi thoi gian
hoc tir 120 tiét trd 1én.

- Co ching chi ngoai ngit trinh d¢ |
bac 2 (hodc twong duong) khung
niang luc ngoai nglt Viét Nam theo
quy dinh tai Théng tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang
01 nam 2014 cua B6 Gido duc va |
Pao tao ban hanh Khung ndng luc
ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;
- C6 chimg chi tin hoc voi trinh d6 dat
chudn k¥ ning st dung cdng nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai
Thong tu sb 03/2014/TT-BTTTT ngay
11 thang 3 nam 2014 cua B Théng tin
va Truyén thong quy dinh chuén k§
nang sir dung cong nghé théng tin.
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T6t nghiép dai hoc chuyén nganh
luat, chuyén nganh Quan ly nha
nuéc (Hanh chinh) hodc chuyén
nganh cong nghé théng tin, k§ thuat
dién, dién 11, tai chinh ké toan.

- Tét nghiép Cao ding tré lén
chuyén nganh vian thu, luu trit; néu
t6t nghiép dai hoc chuyén nganh
khac thi phai c¢6 chimg chi bdi dudng
kién thiac, k§ ning nghé nghiép
chuyén nganh van thu, luu trit véi
thai gian hoc tir 120 tiét tré 1én.

- C6 chimg chi ngoai nglt trinh do
bac 2 (hodc twong duong) khung
ning luc ngoai nglr Viét Nam theo
quy dinh tai Théng tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang
01 ndm 2014 coa B§ Gido duc va
Dao tao ban hanh Khung ning luc
ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam;
- C6 chimng chi tin hoc véi trinh d6
dat chuén k¥ ning st dung cong
nghé thoéng tin co ban theo quy
dinh tai Théng trr s6 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11 thang 3 nim 2014
cua Bo T hong tin va Truyén théng

cong nghé thong tin.
. I

3. Hinh thirc va ndi dung tuyén dung
3.1. Hinh thirc tuyén dung

Thure hién theo quy dinh, huong dan tai Nghi dinh s§ 115/2020/ND-CP va
Thong tu s6 06/2020/TT-BNV viéc tuyén dung vién chirc thuc hién theo hinh thire

phéng vin, gdbm 02 vong:

3.1. Vong I: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo
yéu ciu ciia vi tri viéc 1am cin tuyén, néu dap Gmg da diéu kién thi ngudi du tuyén

dugce tham dy vong 2.




3.2. Vong 2:

- N&i dung: Kiém tra kién thtc, k¥ ning hoat dong nghé nghiép nguoi dy
tuyén theo yéu cu cla vi tri vi¢c lam can tuyén.

- Hinh thire: thi phong vén

- Thoi gian: 30 phit (trude khi thi phong vén, thi sinh du thi ¢6 khong qua 15
phut chuan bi).

~ Thang diém: 100 diém.

3.3. Déi twong uu tién

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, throng binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc c¢ong 7,5 diém vao
két qua diem vong 2.

b) Ngudi dan toc thiéu sb, s quan quén doi, si quan céng an, quén nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan dy bi, tot nghiép dao tao chi huy treéng Ban chi huy quén
su clp xi nganh quéan sy co 8¢ duge phong quén ham si quan du bi d& ddng ky
ngach si quan dy bi, con li€t si, con thwong binh, con bénh binh, con clia nguoi
hudng chinh sdch nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con d& clia ngudi
hoat ddng khang chién bi nhiém chat ddc hda hoc, con Anh hung Luc lugng vii
trang, con Anh hung Lao dong: dugc cong 5 diém vao két qua diem vong 2.

¢) Ngudi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan dén,
d6i vién thanh nién xung phong: duge cong 2,5 diém vao két quéa diém vong 2.

Trudng hop nguoi du tuyén thude nhiéu dién vu tién thi chi duoc cong diém
wu tién cao nhat vao két qua diém vong 2.

3.4. Xac dinh nguoi trang tuyén

Ngudi tring tuyén trong k¥ xét tuyén vién chirc phai c6 du cic diéu kién sau:

a) Co két qua tai vong 2 dat tir 50 diém tr& 1én;

b) Co s6 diém vong 2 cong voi didm wu tién (néu c6) cao hon 14y theo thir tur
didm tir cao xudng thap trong chi tiéu dugc tuyen dung cia ting vi tri viéc lam.

Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1€n ¢co téng sb diém tai vong 2 cdng voi diém
ru tién (néu co) bang nhau & chi tiéu cudi cling cua vi tri viée lam can tuyén thi
ngudi cé két qua diém vong 2 cao hon 14 ngudi tring tuyén; néu van khéng xac
dinh duoc thi ngudi ding dau co quan quén ly don vi sy nghiép cé tham quyén
tuyén dung vién chirc quyét dinh nguoi trung tuyén.

Nguoi khong trung tuyén trong ky xét tuyén vién chirc khdng duoc bao luu
két qua cho cac ky xét tuyén vién chire lan sau.



4. H6 so diing ky du tuyén, dia diém nhin hé so,phi dw tuyén, t§ chirc
thue hién

4.1. Hb so dang ky du tuyén

- Phiéu ding ky du tuyén theo MAu sb 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh ph.

- Ban so yéu 1y lich tu thuat ¢6 x4c nhén cia co quan cé thAm quyén (c6 dan
anh 4 x 6 cm va dong déu giap lai).
- Ban sao Gidy chirng minh nhan déan (ho#c Thé cin cude cong dan).

- Ban sao van bing, ching chi va két qua hoc tép toan khoéa (gdm diém hoc
tép va diém t6t nghiép) theo yéu cdu cua vi tri dy tuyén duge co quan ¢ thim
quyen ching thuc; truong hop c6 van bang do co sé nuGe ngoai cap phai dugc
cong chimg dich thuat sang tiéng Viét.

- Co glay chiing nhan sirc khoe cé két lugn du strc khoe do co quan y té c6
thAm quyén cip theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT ngay 06 thang 5
nim 2013 ciia Bo Y té huéng dén kham strc khoe.

- Gidy chimg nhan thude dbi twong wu tién trong tuyén dung vién chirc (néu
c6), duoc co quan cé thdm quyén chung thue.

Ngudi déng ky du tuyén chi dugc ding ky du myen vao 01 vi tri viéc lam
cua don vi, néu nguoi ding ky du tuyén vao 02 vi tri viée lam tr¢ 1én s& bj x6a tén
trong danh sach ding ky du tuyén hoidc huy két qua tuyén dung.

4.2. Dia diém nhan hd so

- Phong Hanh chinh - Téng hop thude Chi cuc Vian thu - Luu trit (Phong 1.03,
ting 1), dia chi: s6 951 Qudc 16 1, khu phé 1, phuong An Lac, quén Binh Té4n.

- Thoi gian nhan hd so: tir thir Hai dén thir Sau hing tuin trong gio hanh chinh.

- Dia chi hfp thu (email): ccvtlt.snv@tphcm.gov.vn.

- Céng thong tin dién tir (website): ccvtlt.sonoivu.hochiminhcity.gov.vn.

4.3. Phi du tuyén: khéng thu phi d6i v6i hinh thire xét tuyén vién chirc theo
huéng dan cua Bo Tai chinh tai Coéng vén s6 12920/BTC-CST ngay 21 thang 10
nam 2020.

4.4. T4 chuc thyc hién

- Cin ctr Ké hoach tuyén dung vién chire Trung tdm Luu trit lich st dugc Uy

ban nhén dan Thanh phé phé duyét, S6 Noi vu giao Chi cuc Vin thu - Luu trir 1a co
quan c6 thdm quyén quan ly true tiép Trung tAm Luu trit lich sir Thanh phé t6 chic



thuc hién cac budc tuyén dung vién chirc theo quy dinh tai Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP va Thong tu s6 06/2020/TT-BNV.

- Chi cuc Vin thu - Luu trit s& xay dung Ké hoach chi tlel t6 chirc quy trinh
tuyén dung theo quy dinh cha phap ludt nhu: Thong béo tuyén dung vién chuc,
thanh lap Hoi dong xét tuyen vién chirc, thanh 18p cac Ban gilp viéc cho Hoi dong,
tiép nhan hd so dy tuycn thyc hién xét tuyén, théng béo két qua, glal dap thic mac
ngudi du tuyen trinh hd so vé S& N&i vu phé duyét két qua tuyén dung, ban hanh
quyét dinh tuyén dung vién chuc.

- Sau khi ¢o Quyet dinh phé duyét két qua xét tuyen vién chirc, don vi tb chirc
tuyen dung thong bao két qua trung 1uycn bang van ban dén ngudi du tuyen phdi hop
nguoi du tuyén dé hoan thién hd so tuyén dung, thdm tra xac minh van bang, chimg
chi ctia ngudi du tuyén dé dam bao tinh chinh xac theo quy dinh cta phép luét, trude
khi trinh Gidm dbc S N&i vu ban hanh Quyét dinh tuyén dung vién chirc.

- Céan cu Quyct dinh 1uyen dung vién chirc, Giam dbc Trung tAm Luu trit lich
stt Thanh phé ky két hop ddng lam viéc va nhén viéc déi vai vién chirc.

Trén day la Ké hoach xét tuyén vién chirc tai Trung tdm Luu trit lich su
Thanh pho nam 2021 cta S& Noi vu (Ké hoach nay thay the Ké hoach sé6
3168/KH-SNV ngay 03 thing 8 ndm 2021 cua So Noi vu vé tuyén dung vién chirc
Trung tdm Luu trik lich sut Thanh pho)./ o~

No'i nhin: ‘

- S& N6i vu: GB, PGD Nguy&n Thi Hong Thim 5;"
(dé biét), A
- Vin phong S&, Phong CCVC; 1

- Chi cuc Van thu - Luu tril; AN

- Website: S& Noi vy, Chi cuc VILT (dé dang tin);
- Luu: VT, VP, Th. o

Huynh Thanh Nhan
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