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‘UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPoc 1ap - Ty do - Hanh phiic
SONOI VU
$6: A0 /KH-SNV Thénh phé H6 Chi Minh, ngay Caithdng o yném 2021
KE HOACH

Thuc hién nhlem vu trong tim nam 2021 ciia P& 4n chinh Iy tai lleu
lwu trir ton dong tai cdc co quan, t6 chire trén dia ban Thanh pho
giai doan 1975 - 2015

Cén ctr K& hoach sb 4612/KH-SNV ‘ngay 20 thdng 11 ndm 2017 cda S&
Noi vu vé té chirc thuc hién Quyét dinh s6 5663/QD-UBND ngay 24 thang 10
nim 2017 ctia Uy ban nhan dan Thanh phé, S& Néi vu x8y dung ké hoach thyc
hién ndm 2021 nhur sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

Nham x4c dinh cac nhiém vy trong tam, tién do thoi glan trong ndm 2021

cia Dé 4n chinh ly tai ligu huu trir tdn dong cuia cic co quan, td chirc trén dia ban
Thanh phé H5 Chi Minh giai doan 1975 - 2015.

II. NOI DUNG THUC HIEN

1. Cac Nhém co quan thwe hién chinh ly

a) Céc co quan (Nhém 1)

T chitc chinh 1y tai 06 s, ban, nganh:

- S6 Xay dung;

- S&¢ Du lich;

- Ban Quan ly Pau tu - Xay dung Khu d6 thji méi Thia Thiém;
- Ban Quan ly Khu c6ng nghé cao;

- Ban Quan ly cac Khu ché xuit va Céng nghiép;

- Luc lvong Thanh nién xung phong;

- Chi cyc Quan ly thj trudng (nay 13 Cuc Quan ly thi truong thude Téng
cuc Quan ly thi trudng; do d6, khong thude dbi tuong Uy ban nhén dan Thanh
cép kinh phi chinh 1y).

b) Cac co quan, td chirc (Nhém 2, 3 va 4)

T1ep tuc thuc hién céc ni dung cong viée cia D& 4n, Ké hoach ho#c xdy
dung D2 4n, K& hoach, t§ chic thuc hién viéc chinh Iy theo yéu ciu cia ndi
dung D8 4n.

Nhém 2: co quan, 8 chirc nganh doc.

~ Nhom 3: td chirc doanh nghiép, hoi, qu§ va don vi sy nghiép thudc Thanh
pho.

Nhom 4: cac co quan cap huyén.
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2. N§i dung va thoi gian thye hi€n ciia cac co quan, t6 chirc
Nhiém vu cu thé:
a) Tiép tuc thuc hién cac hang myc theo Dé 4n, K& hoach d3 phé duyét

b) Xay dung ké hoach, dy toan kinh phi chinh 1y tai liu luu trit tdn dong
nam 2021

- Céc co quan thude Nhom 1: x4y dung, ban hanh va gui ké hoach chinh
Iy tai lidu luu trix ton dong vé Chi cuc Vin thu - Luu tril; 18p dy toan kinh phi
nim 2021 d& nghi S& Tai chinh thim dinh va trinh duyet cép kinh phi trong nim
2021.

- Di véi co quan, td chirc thuéc Nhém 2, 3 va 4.

Thoi gian hoan thanh: trong thang 7 nam 2021.

¢) Quyét dinh lua chon nha thiu dé chinh 1y tai ligu luu trfr ton dong
- D61 v6i co quan thudc Nhém 1.

Thoi gian hoan thanh: ngay 05 dén 30 thang 3 ndm 2021.

- Pbi v6i co quan, td chire thude Nhom 2, 3 va 4.

Thoi gian hoan thanh: trong thang 4 hodc thang 5 ndm 2021.

d) Kiém tra tién do thuc hlen nghiém thu, quyet toan kinh ph1 td chire tap
huén cho cong chire, vién chire to chirc 14p va giao ndp hd so vao Luu trit co
quan tranh @8 tai 1idu luu trix tai ton dong.

pé nghi Chi cyc Vén thu - Luu trir kidm tra két qua, chét lugng chinh ly
va bao cdo két qua lya chon tai liéu ndp luu vao Trung tdm Luu trir lich sur (néu
cd).

- Déi véi co quan thudc Nhém 1.

Thoi gian hoan thanh: ngay 14 thang 11 dén ngay 14 thang 12 nam 2021.

- Péi véi co quan, td chirc thuéc Nhém 2, 3 va 4.

Thoi gian hoan thanh: ngay 20 thang 12 nam 2021.

3. T chirc cac hi nghi giao ban, theo doi tién @ thye hién

- Hoi nghi 1: cac co quan Nhom 1.

- Hoi nghi 2: c4c co quan Nhém 2 va 3.

- Hoi nghi 3: cac co quan Nhom 4.

1. TO CHUC THUC HIEN

1. Thi trwéng cac co quan, td chitc c6 trach nhiém

a) Cin cir vao thoi gian va nfi dung thuc hién Thua trudng cac co quan, t0
chirc thudc cac Nhom néu trén td chirc thyc hién theo ding tién do.
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b) Chu tri va phdi hop cic co quan lién quan t6 chirc thye hién lra chon,
thdm dinh don vi ¢é néng luc chinh ly tai liéu theo quy trinh quy dinh cia Pé 4n
va theo quy dinh cta Luét P4u thiu.

c) Phén cong, x4c dinh trich nhiém cta cong chire, vién chirc trong quéa
trinh chinh Iy, kiém tra giam sét va cé y klen kip thoi vé chét luong chinh 1y tai
liéu hru trit; t5 chirc quan Iy va chuén bj tdt cong tac dé nghi thAm dinh Muc'luc
va giao ngp hd so, tai liéu vao Trung tAm Luu trit lich sir Thanh phé khi c6 yéu
cau,

d) Té chirc thanh, quyét toan kinh phi chinh ly tai liéu theo quy dinh va
khong str dung kinh phi.chinh ly tai liéu t6n dong vao muc dich khac khi chua
c6 y kién ciia co quan c6 thim quyén.

d) Bao cdo két qua tb chirc thyc hién chinh ly dén Chi cuc Vin thu - Luu
trit @ tong hop.

e) Té chirc cho cong chuc, vién chirc thuc hién viéc 18p va giao ndp hd 50
vio Luu trit co quan d& chdm dut tinh trang hd so tén dong tai cic co quan, td
chirc.

2. Trach nhiém ciia S& Tai chinh
a) Phéi hop thAm dinh kinh phi chinh ly tai liéu ton dong ctia cic co quan,
t6 chirc trinh Uy ban nhén dan Thanh phd phé duyét.

b) Huéng dn céc co quan, t6 chirc cong tic thanh, quyét to4n kinh phi
theo quy dinh.

3. Trach nhiém ciia Sé& N§i vu
Giao Chi cyc Vin thu - Luu trit td chire thyc hién cic nhiém vy sau:

a) Tham muu S& Noi vu xay dung Ké hoach thyuc hién D& An chinh ly tai
ligu huru trit tdn dong cia co quan, t§ chirc trén dia ban Thanh phé Hb Chi Minh
giai doan 1975 - 2015 nidm 2021; x4y dyng Ké hoach va t6 chirc Hoi nghi hudng
dn thyc hién céng téc chinh ly tai lidu luu trix t6n dong ctia céc sé, ban, nganh.
Chi cuc Van thu - Luu trit phdi hop véi céc co quan, t§ chitc cac Hdi nghj két
hop toa dam vé nghiép vy luu trit.

b) Tham muu thdm dinh ké& hoach chinh ly tai liéu ton dong cta cac co
quan thugc nhém 1; phéi hop véi céc s6, ban, nganh kiém tra chit lugng chinh
1y tai liéu ton dong va c6 ¥ kién dbi véi viée chinh ly tai liéu, phén loai, Iua chon
tai liéu np hru vao Trung tdm Luu trit lich sit Thanh phé theo quy dinh.

¢) Thyc hién nhiém vu tham mwu cho Ban Chi dao Pé 4n, tb chic thuc
hién c4c nhiém vy cta T Chuyén vién g1up viéc Ban Chi dao; chu tri khéo sat,
thim dinh, kiém tra cac nhi€ém vu clia _cong tac chinh ly tai ligu luu trit tdn _dong
tai céc co quan, té chirc. Ddng thoi, tong hop, tham muu bdo cdo so két két qua
thyc hién chinh 1y tai liéu hou trir tdn dong ciia co quan, t§ chirc trén dia ban
Thanh phé HS Chi Minh giai doan 1975 - 2015.
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Trén day 1a K& hoach thye hién nhiém vu trong tdm ndm 2021 ctia DPé 4n
chinh ly tai liéu lwu trit ton dgng tai cic co quan, to chirc trén dia ban Thanh phd
giai dogn 1975 - 2015./.#4%0 .

l

Noi nhan:

- C4c s0, ban, nganh TP;

- Cac co quan, 6 chirc TP;

- UBND quén, huyén;

- UBND TP (dé b/c);

- Thanh vién BCD D& 4n;

- Thanh vién T8 CV gitp viéc;

- S& Tai chinh;

- S& N6i vu: GD, cac PGD, VP SNV;
- Lwu: VT, CC VTLT (3b). n;

Nguyén Thi Hong Thim
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