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THANH PHO HO CHI MINH DPje lap - Ty do - Hanh phiic
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86: 0p /KH-SNV Thinh ph Hé Chi Minh, ngay O} thdng 01 ncim 2021
KE HOACH

Cong tic quan ly nha nuéc vé vin thw, lru triv
va quan ly tai li¢u luu trir nim 2021

Thyc hién Céng vin sé 6679/BNV-VTLTNN ngay 18 thang 12 nim 2020
ctia B6 Noi vu vé phuong huéng, nhiém vu céng tic vin thu, Ivu trit nim 2021
va dic diém tinh hinh cdng tac vin thu, luu tri¥ tai cdc co quan, td chirc trén dia
ban Thanh phd, S& Noi vu xay dung ké hoach cdng tic quan ly nha nuéc vé vin
thu, Ivu trir va quan ly tai liéu luu trit nim 2021 nhu sau:

L. MUC PiCH, YEU CAU

1. Tuyén truyén, phd bién cac quy dinh ciia phép lujt vé cdng tac vin thu,
hru trit dén can by, cong chirc, vién chirc nhim néng cao nhén thirc vé vi tri, vai
tro, tam quan trong ciia cong tac vin thu, huu triy, gia tri tai liéu lwu trir.

2. Tép trung thyc hién cac giai phép ciia D& 4n, K& hoach nhim ting cudng
hiéu qua cdng tac quan ly nha nuéc vé vin thu, luu trit va quan ly tai liéu luu trir
cla cdc co quan, t6 chirc trén dja ban Thanh phd ding quy dinh cta phép luit.

3. Néng cao trach nhiém ctia ngudi dimg diu co quan, t6 chirc trong viéc
quan ly, chi dao céng tac vin thu, luu trit tai céc co quan, t6 chirc dat hiéu qua
cao; nang cao trach nhiém cia can bg, cong chirc, vién chirc trong viéc 1ap hd so
cdng viéc va ndp luu ho so, tai 1iéu vao Luu trit co quan.

IL. NQI DUNG NHIEM VU

1. Quén 1y, hwéng din céng tic viin thw, leu triv

a) Tuyén truyén, phd bién phép luat vé cong tic vin thu, luu trit

Tiép tuc tuyén truyén, phd bién céc vén ban quy pham phép luat, huéng
dan nghiép vu vé cdng tic vin thur, Iwru trir d6i v6i cée co quan, don vj thudc pham
vi quan ly véi nhicu hinh thirc nhw: gi6i thiéu vin bén, t§ chirc hoi nghi va viét
tin bai trén cong théng tin dién tir Chi cuc Vién thu - Luu trit. T chic trién khai
thye hién céc van ban quy pham phap luat vé linh vuc vén thu, Ivu trit méi ban
hanh (néu co).

b) Xy dyng vin ban quén Iy, huéng dan vé cong tic vin thu, luu triy

- Tham muu Uy ban nhan dan Thanh phé:

+ Cong vin chi dao x4y dung phuong huéng nhiém vy cbng tac vin thu,
lvu trit ndm 2021.

+ Trién khai thuc hién cac vén ban quy dinh, chi dao, huéng din nghiép vu
vén thu, Iuu trir cda co quan cép trén.
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- S& N6i vu ban hanh van ban quan Iy va huéng dan nghiép vu:
+ Xdy dyng va ban hanh c4c vin ban quy dinh, hudéng dan, ké hoach trién

khai cac Dy 4an, D& 4n va timg budc hoan thién hé théng vian ban quan ly nha nude
v& vian thu, huu tri.

+ T4 chiic tham muru, huéng dan, bdi dudng, tép huén, kiém tra cong tc
vén thu, luu trir quan ly hoat dng dich vu luu tri; td chitc cac Hoi nghi, hdi thao
vé nghiép vu, cdng tac vin thu, luu trit.

¢) Cong tac tb chirc cn bd, tp hudn, bdi dudng nghiép vy

- T4 chirc 12 16p dao tao, bdi dudng chuyén nganh van thu, luu trit theo Ké&
hoach dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chitc ciia Thanh phé nam 2021
cta Uy ban nhén dén Thanh phd.

- Phéi hop, hd tro cac co quan, t chiic thue hién cong tac tip huén, trién
khai, huéng dan cong tic lap hd sova ndp hru hd so vao Luu trit co quan; chinh
Iy tai liéu va cac quy dinh méi vé nghiép vu cdng tac van thu, luu trit.

- T4 chirc cac dodn nghién ciru, hoc tép, trao d5i kinh nghiém vé cong tic
van thu, luu trit tai cac co quan, t8 chirc va céc tinh.

d) Xay dung ké hoach va t§ chirc kiém tra viée chép hanh cac che do, quy
dinh ctia phap luat va cic vin ban cia Uy ban nhén dan Thanh phé v& vin thu,
Iwu trix tai 10 dén 20 co quan, td chirc.

@) Tiép tuc thyuc hién cdng téc quan ly hoat dng dich vy lhru trix trén dia
ban Thanh phé theo quy dinh cta phép luét:

- Thue hién cAp Chimg chi hanh nghé dich vy luu trit theo quy dinh (néu
co).

- Tiép nhan hd so ding ky hoat dong dich vy luu trit va quan 1y t6 chire, ca
nhan hoat @6ng dich vu luu trit theo quy dinh.

- Kidm tra, gi4m st chit lugng hoat ddng dich vy lru trir nhat 1a chat lugng
chinh 1y tai liéu luu trir theo dung quy dinh.

&) Té chirc thyc hién céc nhiém vy trong tim nim 2021 ciia dé 4n, ké hoach
da dugc phé duyét:

- K& hoach dinh huéng phat trién nganh vin thu, luu trix dén nam 2025.

- D& 4n thu thap hd so, tai liéu cla céc co quan, tb chirc thuéc ngudn ndp
Iru vao Trung t&m L tri lich str Thanh phb H5 Chi Minh giai doan 2018 - -2022:
x4y dung ké hoach t6 chtre thyc hién céc nhi¢m vy trong tdm nam 2021 vé cong
tac thu thap hd 0, tai liéu vao Trung tdm Luu trit lich sir theo ding Danh muc
thanh phan ngudn tai liéu ndp luu.

- D& 4n chinh 1y t3i liéu tén dong tai cac co quan, tb chirc trén dia ban Thanh
phb giai doan 1975 - 2015: theo dai, téng horp tién d6 thyc hién cdng tac chinh ly
tai liéu tén dong niim 2021 tai 07 co quan, t6 chirc; kiém tra chit lugng chinh ly
tai liéu.
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-Ké hoach néng cao hiéu qua hoat d(f)ng vér} thu, huu trit tai Uy ban nhén
dan phudng, x3, thi tran trén dja ban Thanh phé: kiém tra, dén déc huéng din Uy
ba}n nhén dan phuong, x4, thi tran thyc hién giai doan 2 dang tién d¢; td chirc so
ket giai doan 2.

- Ké hoach sb hoa hd 50, tai li¢u tai Trung tAm Luru trir lich sir nim 2021:
thyc hién cdc ndi dung céng viéc khi dugc S& Théng tin va Truyén thong phé
duyét kinh phi.

2. Quaén ly tai li¢u lwu trir dién ti

T6 chirc trién khai thuc hign K& hoach s6 4292/KH-UBND ngay 16 théng
11 ndm 2020 cia Uy ban nhén dén Thanh ph6 vé thuc hién Quyét dinh s 45 8/QD-
TTg ngay 03 thang 4 nim 2020 ctia Thii twéng Chinh pht phé duyét D 4n Luu
trir tai liéu dién tir clia cac co quan nha nude giai doan 2020 - 2025 , cu thé:

a) Xy dymg ké hoach td chirc thuc hién Ké hoach s6 4292/KH-UBND.

b) T chitc Hi nghj trién khai K& hoach sé 4292/KH-UBND.

. ©) Tham muu x4y dyng, ban hanh céc vin ban chi dao, huéng din thuc hién
K& hoach s6 4292/KH-UBND.

. d) Phdi hgp véi cac co quan, tb chitc ra soat hé théng quén 1y viin ban dién
tr d€ bo sung hé thong phu hop quy dinh.

3. Quan Iy tai li¢u Luru tri lich si Thanh phé

a) Kiém tra, th’ém dinh Muc luc hd so, tai li€u ndp Ivu vao Trung tdm Luu
trit lich str Thanh pho.

_ b) Té chtre thyc hién thu thap hé so, tai liéu ciia céc co quan, t6 chirc thude
nguén ndp luu vao Trung tdm Luu trit lich sir Thanh phé.

c) Piéu chinh Danh muyc cac co quan, td chirc thudc nguén ndp luu taj liéu
vao Luu trit lich str Thanh pho.

d) Phoi hgp véi Trung tam Luu trit quéc gia IT t3 chirc tridn 1am chi d3
“Qua trinh hinh thanh ving dat Sai Gon - Gia dinh qua tai lidu luu trit” va cac
trién 1am chuyén dé khac.

d) Thyc hién t6t cdng tac bao vé, bio quén, théng k8 tai lidu luu trir.

e) Thyc hién théng k& ti liu; béo cdo théng ké dinh ki cdng tac luru trit va
tai lidu Iuu trit lich sir cia Thanh pho.

) g) Thudng xuyén kiém tra lgho luu triy, hé théng camera quan sat, bao tri hé
thong phong chay, chita chdy nhim bao quan an toan tii liéu; t6 chirc phuc vu
khai thac, sir dung tai liéu luru trif tai Trung tdm Luru tri¥ lich st

4. Cong tac xdy dung co quan

a) P4y nhanh tién dd x4y dung cdng trinh Trung tdm Luu trit Thanh phd
giai doan 2.

b) T chirc tiép nhan tru s& méi, di doi hd so, tai liéu dam béo an toan va
dua vao sir dung tda nha Trung tAm Luu trit Thanh phé.



11I. TO CHUC THUC HIEN
1. Céc co quan, to chirc

i Theo chi dao gﬁa Uy ban nhan dan Thanh phé va tinh hinh thuc té; co quan,
t0 chie xay dyng ké hoach cong tic vin thu, luu trit ndim 2021 phu hop va gui
béo cdo két qua thuc hién vé S& Néi vu (Chi cyc Van thu - Luu trir).

2. Chi cuc Vian thw - Luu trir

X4y dung k& hoach chi tiét, ké hoach chuyén @& t6 chirc thyc hién cic nhi¢m
vu quan ly nha nuéc vé& cong tac vin thu, luu trir; huéng dan, kiém tra cong tac
quan ly tai li€u cuia cac co quan, t8 chirc; tbng hop béo cdo két qua thyuc hién cho
Giam d6c S& Noi vu.

Trén day 14 K& hoach cong tic quéan Iy nha nuéce vé vin thu, luu trit va quan
1y tai liéu luu trit ndm 2021 cta S& Noi vu./ m}

Noi nhan:
- Céc S&, ban, nganh Thanh phd;
- UBND quén, huyén;
- UBND Thanh phé (dé b/c);
- B Nbi vy; Cuc VILTNN (& brc);
-Luuw: VT, CCVTLT .t
-
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Nguyén Thj Hong Thim
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