
SO NOI VU TP. HO CHI MINH CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
CHI CIJC VAN THU' - L!YJ TRir 	Doc lap - Ttr do - Hanh phuc 

So: 90 /KH-CCVTLT 	Thanh pho Ho Chi Minh, ngdy X18 thong 14 nom 2018 

KE HOACH 
To chi'rc hoc tap  kinh nghiem  ve cong  tac van thir, lu~u trir nom 	2018 

Thuc hien Ke hooch so 219/KH-SNV ngay 18 thong 01 nom 2018 cua So 
Ni vu ve cong tac quan ly nha nuoc ve van thu, km trir va quan 1y tai lieu km 
trit nom 2018; 

Dugc sr cho phep cua Giam doc Soy Ni vu tai Phieu trinh ngay 06 thong 
4 nom 2018, Chi cuc Van this - Luu tru xay dung ke hoach to chuc hoc tap kinh 
nghiem ve cong tac van thu, km trix nom 2018 nhu sau: 

I. MI,JC DICH, YEAU CAU 

- Giup cong chirc, vien chirc va nhan vien lam cong tac quan ly va hoot 
dong van thu, luu trix thuoc cac coy quan, to chuc cua Thanh pho co dieu kien 
hoc tap nang cao trinh d chuyen mon, nghiep vu. 

- Cong chuc, vien chuc vã nhan vien tham du lop se dugc khao sat thuc to 
mo hinh tieu bieu cua cac Co quan, to chuc ngoai Thanh pho. 

II. DOI TIIVNG THAM DV 

Cong chuc, vien chu' c va nhan vien lam cong tac van this, luu trix tai cac 
co quan, to chixc cua Thanh pho. 

III. DIA DIEM, TH(1I GIAN, NQI DUNG CHU(YNG TRINH 

1. Dia diem: Chi cuc Van thu - Luu trix tinh Ba Ria - Vung Tau. 

2. Th ii gian: 02 ngay, du kin vao ngay 17 va 18 thong 05 nom 2018. 

3. So luting: du kin khoang 40 nguo'i. 

4. Ni dung chuc ng trinh 

a) Nghe boo coo ket qua chinh ly va thu thap tai lieu va tham quan Kho 
luu trix tinh Ba Ria - Wing Tau. 

b) Hi nghi trao di, chia se kinh nghiem giva cac coy quan, to chuc tham gia 
Doan hoc tap cua Thanh pho. 

- Trao doi kinh nghiem ve cong tac lap ho so cong viec va chinh ly tai lieu 
km tru. 

- Thao luan, de xuat cac giai phap trong cong tac quan ly va hoat dong van 
this, luu tri . 

5. Kinh phi 

- Chi phi chuyen di: 1.950.000 dong/nguoi. 



- Doi vri cac co quan, to chirc: Cong chuc, vien chic va nhan vien tham dir 
chi tir nguon kinh phi cua co quan mirth. 

- Doi vai thanh vien Ban To chuc thuoc Chi cuc Van thu - Luu tru: chi 
trong nguon kinh phi boat dong cua coy quan Chi cuc. 

6. Don vi phoi hop to chuc 

Chi cuc Van thu - Luu tru phi hop va hop dong voi Cong ty Du lich to chirc 
chuyen hoc tap kinh nghiem, hoa don thanh town chuyen di se do Cong ty Du lich 

A cung cap. 

Cac Co quan cir cong chirc, vien chirc va nhan vien tham du giri danh sach 
theo ve Chi cuc Van thu - Luu triz trtr(rc ngay 08 thang 5 nam 2018. 

IV. TO CHiXC THIC HIEN 

1. Thanh 1ap Ban To chtrc 

a) Thanh phan Ban To chuc: 

- Ong Huynh Van Phung, Chi cuc tru mg Chi cuc VTLT, Truong ban. 

- Ba Nguyen Thi Thanh Nhan, Pho Chi cuc truong Chi cuc VTLT, Pho 
Truong ban. 

- Ong Mai Thanh Hung, Pho Chi cuc truong Chi cuc VTLT, Thanh vien. 

- Ong Huynh Anh Dung, Truong phong Quan 1y VTLT, Thanh vien. 

- Ba Pham Huy Tham, Pho Truong phong HCTH, Thanh vien. 
A 

- Ong Nguyen Thanh Son, Pho Truong phong HCTH, Thanh vien. 
A 

- Ong Nguyen Ngoc Hai, Chuyen vien Phong Quan 1y VTLT, Thanh vien. 

- Ba Ngo Thi My Giang, Chuyen vien Phong Quan ly VTLT, Thanh vien. 

- Ong Pham Thanh Tan, Chuyen vien Phong Quan ly VTLT, Thanh vien. 

- Ong Nguyen Ngoc Thai Long, Chuyen vien Phong HCTH, Thanh vien. 

b) Nhiem vu Ban To chuc: 

- Thiet ke chuong trinh va to chuc down cong chirc, vien chic, nhan vien 
giao luu, hoc tap kinh nghiem. 

- Xay dung not dung bao cao cua Doan Thanh pho trao di kinh nghiem 
voi tinh ban. 

- Dam bao cong tac hau can, phuong tin di lai va du tru kinh phi cho 
chuyen hoc tap kinh nghiem. 

c) De xuat cir CCVC Chi cuc vá Trung tam Luu tru lich sir tham gia Doan 
hoc tap kinh nghiem va du Hi nghi chia se kinh nghiem de pang cao hieu qua 
hoat dong nghiep vu. 

2. To chirc thtrc hien 

Ban To chic tham muu trien khai, thuc hien: 
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a) Xây d%mg tin d, thai gian các brnic ci the^ và thông báo dn các Ca 

quan, to churc phôi hçip thirc hin. 

b) Phân cong thim viii c11 tM cho ti'rng thành viên thirc hin các nhim vi 
cUa Kê hoch. 

c) Báo cáo kt qua to^ chirc chuyn di cho Sâ Ni viii. 

Trên day la' K6 hoach h9c tp kinh nghim v Ong tác van thu, luu trtt 

nàm 2018.Iy 
No'i nh?in: 
- CAC Sâ, ban, ngành; 
- Các Tong Cong ty, Cong ty thuc TP; 
- Các To chirc, Hi qu5' tai  TP; 
- Uy ban nhân dan qun, huyn; 
- SNV: Giám doe, Phó Giám doe phii trách (dé b/c); 
- Lành dao  Chi cic VTLT; 
- Li.ru: VT, P. QLVTLT. ç 

- 	 Huynh Van Phung 
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