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Luu h1 so so: 	 
Các co quan chuyên mon thu 

- 	Các don vi sir nghip thuc qu.n; 

- Uy ban nhân dan io phuông. 

Thirc hin chi do tai Chi thj s6 11/CT-UBND ngãy 11 thàng 9 nãm 2017 v 
vic tang cuing cong tác quàn 1 tài 1iu hru trü t?i  các co quan, to chüc trên dia 
bàn Thành ph Ho Chi Minh; 

De thic hin diing chi do cüa Chñ tjch Uy ban nhân dan Thành ph v 
cong tác van thij. Iuu trU trên dia bàn Qun 7, Chñ tjch Uy ban nhân dan Qun 
7 âê nghj Thñ tru&ng các phông, ban, don vi si,r nghip và Uy ban nhân dan 
10 phithng to chirc thirc hin mt so ni dung cOng vic sau: 

1. Yen câu Trtr&ng các cr quan chuyên môn, don vi sr nghip thuc 
qun và Chü tich  Uy ban nhãn dan 10 phu'ong 

a) DM vói các co quan chuyên môn, don vi sir nghip thuc qun 

- Tuyên truyn, pM bin, quán trit các van bàn quy ph?m pháp 1ut ye cong 
tác van thu, Iixu trfr den tirng can bô, cong chi.rc, viên chrc ye vai trO, vi trI Va tam 
quan trong cüa cong tác hru trCt tài lieu, giá trj cüa tài lieu luu trr trong giài quyêt 
cong vic tác dng dn qua trInh hot dng và phát triên cüa cci quan, don vi. 

- Ap diing các bin pháp nhm nâng cao hiu qua trong vic quàn 1 và sü 
drng tài 1iu hru trü dung quy djnh. 

- Bo trI nhân sir kiêm nhim lam cong tác van thu, km trir diing quy djnh; ci:r 
can b, cong chüc, viên chirc lam cOng tác van thu, km trir tham gia các Ip Mi 
di.rO'ng nâng cao trInh Q chuyên môn, nghip vi cho nguäi lam cOng tác van thu, 
liru trCr. 

- Xây dung, ban hành Quy che^ cOng tác van thu, luu tr& co quan, trong do 
quy dinh trách nhim và chi tit hoat dông van thu, hru trU: ye quán I van bàn, the 
thirc và k5 thuât tr'mh bay van bàn, lap ho so và np hru ho so, tài lieu vào Lixu trCr 
cci quan, quàn 1 và si:r diing con du trong cOng tác van thu; cong tác thu thp, 
chinh 1, xác djnh giá trj tài lieu, bão quàn, tMng ké và to chrc sir diing phát buy 
giá trj tài lieu luu trO'. 



- Thirc hin các quy djnh cüa pháp 1ut ye cong tác van thu, liru tr; to chüc 
quãn I tot ho so, tài 1iu hInh thành phô bin trong qua trInh hot dng ciia co 
quan, don vi mInh. 

- Cài to, bo trI phông, kho dê báo quàn tài 1iu luu trO và dam bâo co sâ vt 
chit, trang thit bj phü hçp d quan 1' tãi 11u; thuà'ng xuyên kiêm tra, ve sinh kho 
tang dam bão an toàn tài 1iu. 

- Di vOi các Co quan chuyên mon thuc qun thuc nguôn np hru vào Trung 
tam L.ru ti-Cl lich sr thành pho^ xây dimg k& hoch thu thp ho so, tài 1iu vào Luu trtr 
co quan và chinh 1' tãi 1iu ton d9ng, 1ira ch9n tài 1iu có thtM h?n bão quân vinh vin 
giao np vào Trung tam Liru trCt 1ch sr thânh ph6 trong nàm 2018. 

- Hang näm, báo CáO kt qua thirc hin ye Uy ban nhân dan Qun 7 thông qua 
Phông Ni vu. 

b) Di vii Chii tich  UBND 10 phuông 

- To ch'trc thirc hin t& các quy djnh ve^ quán 1' ho so, tài 1iu hInh thàith 
trong hot dng cüa Hi dng nhân dan vi UBND phung 

- Bô trI Kho Luu trCl dü din tIch d8 bâo quán tài 1iu; tài 11u hInh thành 
trong hot dng cüa Hi dng nhân dan và UBND phu?ing phãi ducrc quàn 1 tap 
trung tai  Kho Liru trCl UBND phung. 

- Tang cuong chi dao, quãn 1 cac hot dng nghip v cüa Cong tác quãn 1)' 
ho so, tai iiu ti Liru ti-Cl UBND phuôiig: ye quan 1 van bàn di, den; lap ho so, 
giao no p h so, tài 1iu vào Liru ti-Cl UBND phuing; thu thp chinh I, xác djnh giá 
trj tài 1iu; bão quàn và th chirc sü dung tài Hu lu'u trCl hInh thành trong hoat dng 
cüa Hi dng nhân dan và UBND phuông. 

2. Phông Ni vu Quin 7 có trách nhim 

- T6 chi'ic trin khai và hurng dn thirc hin Chi thj so 1 1/CT-UBND ngày 
11 tháng 9 nãm 2017 ve^ vic tang cirng cong tác quãn 1 tài 1iu Iixu trCl tai CC Co 

quan, tchrc trên dja bàn Thành ph -0 HO Chi Minh, thng ho và báo cáo kêt qua ye 
UBND Quân 7. 

- Tham mixu vic quàn 1 tài lieu hi-u ti-Cl cUa CáC co quan chuyên môn, don vi 
sir nghip thuôc qun và Uy ban nhân dan 10 phi.r&ng. 

- Tng hçp khi li.rçing ho so, td] lieu tOn dong chua chinh l' và xây dimg Dê 
an chinh l tài lieu thn d9ng tai các Co quan chuyên mon thuc qun dê xuât Chi 
Ciic Van thu - Li-u ti-Cl Thành ph6 xem xét, phê duyt vá to chüc thirc hin. 

- T6 chirc lira ch9n và thu thp tài 1iu np hi-u vào Trung tam Li-u ti-Cl ljch sir 
thành ph6 cüa CáC Co quan chuyên mon thuc qun và UBND 10 phurng dê giao 
np theo Quyt dnh s6 7109/QD-LTBND ngáy 30/12/2015 cüa UBND thânh phô 
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ve vic ban hãnh Danh miic các ca quan, t6 chüc thuc ngun np liru tài 1iu vào 
Trung tam Lru trü Ijch sir thành ph ô  H Chi Minh. 

3. Phông Tài chInh - Khoch Qun 7 có trách nhim 

- Phi hçxp vOi Phông Ni vi hthng dn vic sir dung kinh phi trong hot 
dng hru trü và quàn 1 tài 1iu tai  các ca quan chuyên môn, don vi sr nghip thuc 
qun và UBND 10 phung. 

- Thm dnh trInh UBND Qun 7 phê duyt, cap kinh phi dê triên khai thirc 
hin Dê an chinh 1 tài 1iu ton d9ng ti các ccx quan chuyên mOn thuc qun và 
UBND 10 phix&ng. 

ThU tri.ràng các ca quan chuyên mOn, don vi sr nghip thuc quãn và Cy ban 
nhân dan 10 phthng chju trách nhim triên khai, thrc hin. 

Noi nhân: 
-Nhutrên; 
- Sdr Ni vv Thành ph (d b/c); 
- Chi cvc  VAn thu-L.ru  trCr Thãnh pM (d b/c); 
- UBND quân (CT, PCT) (d b/c); 
- Lisu: VT, P.NV (2b) G2017. 
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